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前言

随着计算机技术日新月异的发展，计算机文化与计算机应用已经渗透到人类生活的各个方面。
“大学计算机基础”作为一门高等院校学生必须学习的课程，其内容更新的速度必然要跟上时代的步
伐。
为了适应社会改革发展的需要，提升学生的计算机应用能力，培养高素质人才，我们组织编写了这本
教材。
本书编者都是长期工作在教学一线，从事计算机基础课程教学和教育研究的教师。
在编写过程中，编者将长期积累的教学经验和体会融入各个部分，并结合其他兄弟高校的教学经验，
对讲授的内容做了比较大胆的取舍，形成了本书适用广泛、案例典型和内容相对稳定的特点。
本书的定位是适合部属高等学校的知识深度，内容涵盖计算机学科的主要专业方向，基础理论知识比
较全面，加强实践环节的适用性，激发学生的学习兴趣。
通过本门课程的学习，使学生在今后的学习、生活和工作中，能够充分地发挥计算机的巨大作用。
本书共分8章。
由刘江、高建良担任主编，刘江编写了第1、2章，高建良和张立科编写了第3章，史令编写了第4章，
解冬梅编写了第5章，孙立杰编写了第6章，王立中编写了第7章，李昱瑾编写了第8章；刘江和高建良
完成了后期的统稿工作，宋国新教授主审了本书，并提出了很多宝贵的修改意见和建议。
编者在编写过程中参考、借鉴了大量的图书和网络上的内容，有的出处难以考证，参考文献难免有所
疏漏，特向相关作者表示衷心感谢。
使用本书建议理论教学时数为32学时，上机学时为16～32学时。
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内容概要

　　《大学计算机基础》根据教育部计算机基础课程教学指导委员会制定的大学计算机基础大纲编写
，按照高等学校非计算机专业大学生培养目标，在总结多年的教学经验基础上，结合高校的实际情况
，以学生为中心编纂而成，全书共分8章。
主要内容有：计算机基础知识，包括计算机发展与分类，计算机的特点与应用，计算机组成基础、工
作原理和信息的表示；操作系统与windows XP，包括操作系统的定义、功能和分类，操作系统的管理
功能及windows XP的对应内容；办公自动化Office 2003，包括Word 2003和Excel 2003；多媒体制作初步
，包括多媒体技术基础和Flash CS3；数据库技术基础，包括数据库技术基础和Access 2003；网络技术
基础，包括网络基础知识、通信基础知识、网络体系结构和Internet应用；网页制作技术，包括网页基
础知识、XHTML和Dreamweaver CS3；信息技术与信息安全，包括信息安全基础理论、常见的网络攻
击和检测技术、信息保护技术、网络防火墙、网络应用安全。
　　《大学计算机基础》内容精炼，通俗易懂，基础理论知识体系完整，难度适中，实践环节内容新
颖，实例和实验设计考究。
可以作为高等学校计算机基础教材，也可作为计算机各类考试的参考用书。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识1.1 计算机发展与特点1.1.1 电子计算机的诞生1.1.2 计算机的发展阶段1.1.3 计算机
的发展趋势1.1.4 新型计算机1.1.5 计算机特点1.2 计算机系统组成1.2.1 计算机硬件1.2.2 计算机软件1.3 数
制表示方法1.3.1 数制1.3.2 数制间的转换1.4 计算机信息编码1.4.1 存储单位1.4.2 编码体系1.4.3 数值编码
体系1.5 计算机的应用1.5.1 科学计算1.5.2 数据处理1.5.3 计算机辅助技术1.5.4 过程控制1.5.5 人工智
能1.5.6 网络应用习题第2章 操作系统与Windows XP2.1 操作系统概述2.1.1 操作系统地位2.1.2 操作系统
的形成2.1.3 操作系统分类2.2 作业管理2.2.1 作业管理2.2.2 Windows XP的用户与作业管理2.3 进程管
理2.3.1 进程定义2.3.2 进程与程序的区别2.3.3 进程特征2.3.4 进程状态2.3.5 进程状态转换2.3.6 进程与线
程2.3.7 进程控制和调度2.3.8 进程的协调和通信2.3.9 死锁2.3.1 Windows XP的进程管理2.4 存储管理2.4.1 
存储管理功能2.4.2 存储管理方式2.4.3 Windows XP的内存管理2.5 设备管理2.5.1 设备管理2.5.2 Windows
XP的设备管理2.6 文件管理2.6.1 文件管理2.6.2 windowsXP的文件管理2.6.3 WindowsXP的注册表管理2.7 
常用操作系统习题第3章 办公自动化Word 20033.1 Word入门3.1.1 启动Word3.1.2 Word窗口及其组
成3.1.3 退出Word3.2 Word的基本操作3.2.1 建立文档3.2.2 编辑文档3.3 Word的排版技术3.3.1 字符格式
化3.3.2 段落格式化3.3.3 页面格式的编排3.4 Word表格制作3.4.1 表格的创建3.4.2 表格的调整3.4.3 表格边
框和底纹设置3.5 Word插入对象3.5.1 插入图片3.5.2 使用文本框3.5.3 插入“艺术字3.5.4 公式编辑器的使
用3.6 Exeel概述3.6.1 Excel 2003的功能和特点3.6.2 Excel 2003窗口组成与操作3.7 Excel基本操作3.7.1 创建
与保存电子表格3.7.2 工作表操作3.7.3 区域选取3.7.4 输入和编辑数据3.7.5 数据的移动与复制3.7.6 自动填
充3.7.7 查找与替换3.8 Excel格式设置3.8.1 设置单元格格式3.8.2 设置行高与列宽3.8.3 条件格式3.8.4 自动
套用格式3.9 公式与函数3.9.1 插入公式3.9.2 相对地址与绝对地址3.9.3 函数应用3.10 图表制作3.10.1 创建
图表3.10.2 编辑图表3.10.3 修饰图表3.11 数据库操作3.11.1 建立数据清单3.11.2 数据排序3.11.3 数据筛
选3.11.4 分类汇总3.11.5 数据透视表3.12 工作表的打印3.12.1 页面设置3.12.2 打印预览3.12.3 打印习题第4
章 多媒体制作初步4.1 多媒体应用系统4.1.1 多媒体应用系统的特点4.1.2 多媒体数据文件4.2 多媒体制
作4.2.1 图像素材制作4.2.2 声音素材制作4.2.3 视频数据制作4.2.4 动画制作4.2.5 多媒体素材集成4.3 初
识Flash4.3.1 Flash的特点4.3.2 AdobeFlashCS3的用户界面4.3.3 绘图工具4.3.4 文本工具4.4 动画制作基
础4.4.1 Flash的绘图原理4.4.2 动画的制作方式4.4.3 动画的构成元素：帧、图层和场景4.4.4 元件及其应
用4.5 动画制作方法4.5.1 时间轴特效动画4.5.2 逐帧动画4.5.3 动画补间动画4.5.4 形状补间动画4.6 导出和
发布4.6.1 导出动画4.6.2 发布Flash动画习题第5章 数据库技术基础5.1 数据库系统概述5.1.1 数据管理技术
的发展5.1.2 数据库系统5.1.3 数据模型5.2 关系数据库5.2.1 关系模型的常用术语5.2.2 关系的完整性5.2.3 
关系数据库的设计5.3 初识Access 20035.3.1 Access 2003的工作界面和组成对象5.3.2 Access数据库的创建
、打开和关闭5.4 Access数据表5.4.1 关于Access表5.4.2 设计表结构5.4.3 使用表设计器创建表5.4.4 建立表
问的关联关系5.4.5 表的编辑5.5 Acces$查询5.5.1 使用查询设计视图创建查询5.5.2 选择查询5.5.3 交叉表查
询5.5.4 操作查询5.5.5 参数查询5.5.6 在查询结果中显示计算字段5.5.7 SQL查询5.6 Access窗体和宏5.6.1 窗
体5.6.2 宏习题第6章 网络技术基础6.1 计算机网络概述6.1.1 计算机网络的定义与构成6.1.2 计算机网络的
产生和发展6.1.3 计算机网络的功能6.1.4 计算机网络的分类6.2 数据通信技术基础6.3 传输介质6.3.1 有线
传输介质6.3.2 无线传输介质6.3.3 传输介质的选择6.4 网络体系结构6.4.1 网络协议与网络体系结构6.4.2
OSI开放系统互连参考模型6.4.3 TCP／IP体系结构6.5 网络连接设备6.5.1 局域网组网设备6.5.2 调制解调
器6.5.3 网络物理层连接设备6.5.4 数据链路层互连设备6.5.5 路由器6.5.6 网关6.6 局域网技术6.6.1 局域网
的特性6.6.2 局域网的工作模式6.6.3 局域网的拓扑结构6.6.4 局域网的参考模型与协议标准6.6.5 以太
网6.7 Internet6.7.1 Internet的形成与发展6.7.2.Internet的接入方式与技术6.7.3 IP地址与子网划分6.7.4
Internet提供的服务习题第7章 网页制作技术7.1 预备知识7.1.1 网站、网页和主页7.1.2 网页设计的基本原
则7.2 XHTML语言基本知识7.2.1 XHTML的基本结构7.2.2 XHTML代码规范7.2.3 注释标记7.2.4 标记7.2.5 
有关文本的标记7.2.6 建立列表7.2.7 图像标记7.2.8 水平线标记7.2.9 超链接标记7.2.1 0表格7.3 网页制作软
件Dreamweaver7.3.1 认识Dreamweaver7.3.2 创建站点7.3.3 创建网页基本内容7.3.4 创建表单7.3.5 使
用css7.3.6 创建框架网页7.3.7 层与时间轴7.3.8 添加多媒体习题第8章 信息技术与信息安全8.1 网络信息安
全基础知识8.1.1 信息安全定义8.1.2 信息安全涉及的主要问题8.2 网络信息安全的关键技术8.2.1 防火墙
技术8.2.2 数据加密技术8.2.3 身份认证技术8.2.4 虚拟专用网8.3 常用网络工具使用安全8.3.1 如何安全使
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用邮件8.3.2 如何防止QQ密码被盗8.3.3 如何排查网络故障8.3.4 保护IE的使用安全8.3.5 关闭不必要的端
口确保网络安全8.4 网络信息犯罪形式及相关法规8.4.1 网络信息面临的主要安全威胁8.4.2 法律法规习
题附录 ASCII码对照表参考文献
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章节摘录

插图：3.集成电路计算机第三代计算机（1965-1970年）以小、中规模的集成电路作为基本电子元件，
集成度为每平方厘米上百个电路元件，以半导体存储器作为主存储器，外存储器种类也更加丰富，运
算次数以百万次为单位。
体积更加缩小，应用范围更广泛了，性能也得到了大大的提高，相对而言这代计算机周期较短，很快
被第四代计算机所取代。
这一代计算机已经配备了较完备的操作系统，可采用的高级语言更多样化，学习和掌握程序设计更加
容易，解决的问题也更多。
4.大规模集成电路计算机第四代计算机（1971年至今）以大规模集成电路、超大规模集成电路作为基
本电子元件，集成度越来越高，从几万到几百万个电路元件，特别是纳米技术应用到计算机的芯片制
造技术中，集成度达到了更高层次，通过采用读写速度更快的半导体存储器作为主存储器，外存储器
也采用高速的、超大容量的各种设备，还有各种各样的光设备，计算机的运算次数是以十亿、百亿次
甚至更高的次数为单位。
操作系统也是日新月异，各种各样的应用系统层出不穷，如今计算机的应用已经渗透到社会生活的各
个领域。
但是，与人们预想的每10年左右计算机会更新换代的愿望不符的是，从20世纪70年代到现在40年已经
过去，第五代计算机迟迟没有出现，也就是说这40年，计算机制造在器件方面的发展是有目共睹的，
但在体系结构上却没有根本性的突破，依然遵照冯-诺依曼在20世纪40年代提出的思想，可以说出现第
五代非冯·诺依曼型计算机还有很长的一段路要走。
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编辑推荐

《大学计算机基础》：高等学校教材
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