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前言

　　“大学计算机”课程是大学基础教学中的计算机类基础性课程，是本科生必修的课程。
课程的主要目的是培养学生使用计算机的意识，理解计算学科的普适性思维（包括计算机的思维和应
用计算机的思维），掌握应用计算机完成日常工作的技能，具有应用计算机进行科技文章编排、信息
管理、信息获取与交流的素养和能力。
　　意识与思维的培养，二方面需要在课堂教学中强化知识的学习和思维的启迪，另一方面需要通过
实验强化感性认识，促进理性思维的发展。
而技能的训练，应用计算机能力的培养，则主要通过实验来完成。
“大学计算机实验”是“大学计算机”课程的有机组成部分，它与课堂教学是互为补充的关系，而不
是其可有可无的附属品。
　　“大学计算机实验”课程教学的目标主要体现在以下几方面：一是熟悉计算机硬件系统、软件系
统和互联网系统，掌握各类软件的操作使用技巧；二是通过实验训练学生使用计算机的能力，即利用
计算机进行程序设计、科技文章编排的能力等；三是在此基础上对理性思维的深入理解。
　　会不会使用软件，不仅仅是会不会操作几个按钮，会不会完成几个功能，而是能否完成指定的任
务。
只要能完成受约束的任务，就表明具有了相应的能力，表明会使用软件，也就达到了实验目的。
让学生在实验中完成受约束的任务，而不是随意地去熟悉软件的功能，跟着软件走，这是实验教学需
要注意的问题。
本实验教材在这方面不仅要求熟练掌握软件及其操作，更强调受约束任务的完成，这是本实验教材的
主要特点之一。
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内容概要

　　全书有13个实验单元，分别对应主教材的9个教学单元，主要内容包括信息获取、交流与沟通技术
的应用，认识和熟悉计算机，操作系统的基本应用，应用软件的安装、配置、应用与管理，常用外部
设备的安装与应用，利用典型文字处理软件进行文档编制，科技文章的编排，信息检索，信息发布，
熟悉典型编程软件并编写简单程序，算法与程序设计实验，利用典型数据库管理系统软件建立和维护
数据库，数据库系统SQL语言的应用。
　　每个实验单元又包括简单型、基本型、复杂型等若干个难度不同的实验项目，这些实验项目的不
同组合可构成该实验单元不同难度的实验内容，以适应不同程度的学生。
通过实验课程的学习，培养学生使用计算机的意识，理解计算学科的普适性思维（包括计算机的思维
和应用计算机的思维），掌握应用计算机完成日常工作的技能，具有应用计算机进行科技文章编排、
信息管理、信息获取与交流的素养和能力。
　　《大学计算机实验》可作为高校不同类别、不同专业本科“大学计算机实验”课程的教材，也可
供计算机爱好者自学使用。
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书籍目录

第1章 信息获取、交流与沟通技术的应用1.1 实验目的及实验条件1.1.1 实验目的1.1.2 实验条件1.2 实验
项目及任务1.2.1 实验项目一：利用搜索引擎软件获取问题的解答1.2.2 实验项目二：利用电子邮件软件
接收或发送电子邮件1.2.3 实验项目三：利用即时消息软件与其他人进行交流及文件交换1.2.4 实验项目
四：利用FTP软件进行文件上载与下载1.3 基础知识1.3.1 Internet概述1.3.2 Internet的E-mail服务1.3.3
Internet的FTP服务1.4 相关软件介绍1.4.1 Internet Explorer1.4.2 Outlook Express1.4.3 腾讯QQ1.4.4 Cute
FTP1.5 实验操作指导1.5.1 实验项目一：操作指导1.5.2 实验项目二：操作指导1.5.3 实验项目三：操作指
导1.5.4 实验项目四：操作指导思考题第2章 认识和熟悉计算机2.1 实验目的及实验条件2.1.1 实验目
的2.1.2 实验条件2.2 实验项目及任务2.2.1 实验项目一：启动计算机观察启动过程并查看硬件相关信
息2.2.2 实验项目二：观察计算机硬件系统的各部件及其连接2.2.3 实验项目三：更换硬盘和扩充内存并
检查其正确性2.2.4 买验项目四：诉解计算机各邵件、安装计算机各邵件并检查其正确性2.3 基础知
识2.4 实验操作指导2.4.1 实验项目一：操作指导2.4.2 实验项目二：操作指导2.4.3 实验项目三：操作指
导2.4.4 实验项目四：操作指导思考题第3章 操作系统的基本应用3.1 实验目的及实验条件3.1.1 实验目
的3.1.2 实验条件3.2 实验项目及任务3.2.1 实验项目一：操作系统关于文件／磁盘／目录操作命令的应
用3.2.2 实验项目二：操作系统的安装与配置3.2.3 实验项目三：认识磁盘信息结构3.3 基础知识3.4 相关
软件介绍3.5 实验操作指导3.5.1 实验项目一：操作指导3.5.2 实验项目二：操作指导3.5.3 实验项目三：
操作指导思考题第4章 应用软件的安装、配置、应用与管理4.1 实验目的及实验条件4.1.1 实验目的4.1.2 
实验条件4.2 实验项目及任务4.2.1 实验项目一：常用应用软件（如音频软件、Office软件）的安装、卸
载与使用4.2.2 实验项目二：应用软件安装、卸载、使用的相关操作及技巧4.2.3 实验项目三：应用软件
的管理、运行与监控4.3 基础知识4.4 实验操作指导4.4.1 实验项目一：操作指导4.4.2 实验项目二：操作
指导4.4.3 实验项目三：操作指导思考题第5章 常用外部设备的安装与应用5.1 实验目的及实验条件5.1.1 
实验目的5.1.2 实验条件5.2 实验项目及任务5.2.1 实验项目一：打印机／扫描仪连接及其驱动程序的安
装与应用5.2.2 实验项目二：手机与计算机的连接、配置与应用5.2.3 实验项目三：数码相机、数码摄像
机与计算机的连接与应用5.3 基础知识5.4 实验操作指导5.4.1 实验项目一：操作指导5.4.2 实验项目二：
操作指导5.4.3 实验项目三：操作指导思考题第6章 利用典型文字处理软件进行文档编制6.1 实验目的及
实验条件6.1.1 实验目的6.1.2 实验条件6.2 实验项目及任务6.2.1 实验项目一：熟悉文字处理软件6.2.2 实
验项目二：简单电子文档编排6.2.3 实验项目三：科技讲稿制作6.3 基础知识6.3.1 电子文档排版知识6.3.2
演示文稿制作知识6.4 相关软件介绍6.4.1 金山WPS Office介绍6.4.2 WPS文字软件介绍6.4.3 WPS演示软件
介绍6.5 实验操作指导6.5.1 实验项目一：操作指导6.5.2 实验项目二：操作指导6.5.3 实验项目三：操作
指导思考题第7章 科技文章的编排7.1 实验目的及实验条件7.1.1 实验目的7.1.2 实验条件7.2 实验项目及
任务7.2.1 实验项目一：复杂科技文章的录入与编排（一）7.2.2 实验项目二：复杂科技文章的录入与编
排（二）{7.2.3 实验项目三：复杂科技文章的录入与编排（三）7.3 基础知识7.4 相关操作介绍7.4.1 高级
项目排版7.4.2 插图和表格7.4.3 公式排版7.5 实验操作指导7.5.1 实验项目一：操作指导7.5.2 实验项目二
：操作指导7.5.3 实验项目三：操作指导思考题第8章 信息检索8.1 实验目的及实验条件8.1.1 实验目
的8.1.2 实验条件8.2 实验项目及任务8.2.1 实验项目一：利用搜索引擎检索指定主题的内容并进行综
述8.2.2 实验项目二：利用各类文献数据库检索指定主题的内容并进行综述8.2.3 实验项目三：利用各类
文献数据库进行特定方式的检索8.3 基础知识8.4 相关资源介绍8.4.1 常用中文文献资源介绍8.4.2 常用外
文文献资源介绍8.5 实验操作指导8.5.1 实验项目一：操作指导8.5.2 实验项目二：操作指导8.5.3 实验项
目三：操作指导思考题第9章 信息发布9.1 实验目的及实验条件9.1.1 实验目的9.1.2 实验条件9.2 实验项
目及任务9.2.1 实验项目一：利用HTML编写简单的网页9.2.2 实验项目二：利用FrontPage等软件编制复
杂网页⋯⋯第10章 熟悉典型编程软件并编写简单程序第11章 算法与程序设计实验第12章 利用典型数据
库管理系统软件建立和维护数据库第13章 数据库系统SQL语言的应用参考文献
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章节摘录

　　（2）设置幻灯片的动画效果　　幻灯片切换效果是指整张幻灯片的动画效果，还可以为幻灯片
中的对象设置动画效果，以增强演示幻灯片的感染力。
一般可以通过2种方法进行动画设置：一是执行“幻灯片放映”菜单中的“动画方案”命令设置；二
是执行“幻灯片放映”菜单中的“自定义动画”命令设置。
WPS演示提供了制作“进入”、“强调”和“退出”几类动画效果的功能，还提供了通过绘制动作路
径制作动画效果的功能。
　　①应用“动画方案”进行设置　　“动画方案”和“设计模板”、“配色方案”一样，是WPS已
经预制好的动画组合，可以对一张幻灯片中的各种元素进行动画效果展示，包括幻灯片切换动画、标
题动画效果、正文动画效果等。
在“任务窗格”中选择“幻灯片设计”任务的“动画方案”选项，在幻灯片列表中选择要进行动画设
置的幻灯片，再在“任务窗格”的“应用于所选幻灯片”列表中选择合适的动画方案，如“上升”、
“展开”、“飞旋退出”选项等。
选择后，可以预览该幻灯片的动画效果，如图6.38所示。
　　②应用“自定义动画”进行设置　　“自定义动画”是对幻灯片中的某个元素进行单独的动画设
置。
选择“任务窗格”中“自定义动画”任务，打开“自定义动画”窗格，如图6.39所示。
　　完成幻灯片的动画设置后，对其设计效果需要不断完善和调整，WPS演示提供了添加动画效果和
更改动画效果的功能。
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