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内容概要

　　本书是“高等学校秘书学专业系列教材”中的一本，属专业基础理论课程教材。
编者耙梳史料，考订甄别，力求勾勒我国历代秘书工作的概貌和一些细节，阐述了自我国秘书工作起
源至中华人民共和国成立前几千年间，历代各级各类秘书机构的设置、职能、地位、作用和演进过程
；梳理出历代各级各类官衙中纷繁的秘书官吏名目、职掌及变化脉络；归纳了历代秘书的来源、要求
、管理、培养、选拔、任用、考核制度和素质、优良传统，以及历代文书、档案、信访、保密、社会
调查等各项秘书工作制度；最后，以专门章节分析、总结了我国秘书工作的历史经验和教训，探索其
发展规律，有助于古为今用，汲取历史经验教训，继承发扬优良传统，促进当今秘书工作的发展。

　　本书适合作为各级各类高校秘书、管理及其他相关专业的秘书学课程教材，也可作为在职秘书、
公司文员、机关职员提高理论水平和业务能力的参考读本。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<中国秘书史>>
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　第一节　中共中央秘书机构的产生和发展
　第二节　根据地政府和人民军队的秘书机构
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编辑推荐

　　《高等学校秘书学专业系列教材：中国秘书史》适合作为各级各类高校秘书、管理及其他相关专
业的秘书学课程教材，也可作为在职秘书、公司文员、机关职员提高理论水平和业务能力的参考读本
。
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