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内容概要

　　《高等学校计算机基础核心课程教学实施方案》进行了全面解读和诠释，准确地选取了其中的知
识点、技能点。
较好地解决了课程教学中存在的盲目性、不完整性、交叉性等问题，所有方案都经过实际教学检验是
行之有效的。
每个实施方案都是在《基本要求》所制定的核心课程教学内容基础上，给出了详细的、可操作的课程
教学方案，具体包括课堂教学如何实施；课程知识点如何组织；课程技能点如何组织。
尤其是每个实施方案都列举实际案例阐述了教学中重点与难点的解决方法与思路。
所以，实施方案既可模仿，也可参照，具有很好的可操作性。
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章节摘录

版权页：   插图：   4）操作系统基础 基本学时：4学时 重点：程序管理和文件管理。
具体来说，是指程序管理中的任务管理器、快捷方式、文件管理中的目录树、绝对路径和相对路径等
概念。
 难点：磁盘管理。
具体指磁盘的分区、逻辑驱动器的创建和删除。
 讲授提示：本章教学中碰到的主要问题是：学生差异大。
有些学生是机盲，有些学生可以说是专家，而多数学生仅能够简单地使用操作系统，但不了解操作系
统的基本原理和Windows的深入应用。
因此，为了适应不同层次的学生，建议如下。
 ①在教学目标上，通过讲解Windows，既让学生掌握操作系统的基本知识、基本原理，又让学生掌
握Windows的使用。
 ②在教学方法上，许多基本知识和基本操作（如程序的基本知识、文件和文件夹的管理）留给学生自
学，重点内容精讲多练。
 5）办公软件 基本学时：5学时 重点：从大学生应该掌握的基本技能角度看，文字处理软件、电子表
格软件和演示文稿软件这3部分内容都是重要的。
 难点：没有概念性的知识和理论，主要是操作技能的训练，提高实践动手能力和应用能力。
 讲授提示：虽然中学的信息技术课程得到普及，但学生掌握这3个模块的内容并非如想象的那样好，
离实际应用差距比较大，Office还是需要的，课堂教学还是需要的，但要改变教学方式，以实验任务驱
动方式根据实验项目安排，边操作边介绍，解决了实验中的问题，同时介绍了软件的功能和难点。
 （1）文字处理软件，具体安排4个实验 ①文档输入和格式化 涉及技能点：字符格式：字体、中文版
式（拼音、繁体、加宽）；查找与替换操作和批量格式替换；段落格式：对齐、加框、底纹；首字下
沉、分栏、项目符号。
 ②表格 涉及技能点：插入有规律表格、表格编辑、合并和拆分表格、插入图、加边框线等对表格的
常规操作。
 ③图文混排 涉及技能点：插入图片、图片编辑、格式化、绘制简单的图形和格式化、艺术字体的使
用、公式编辑器的使用、文本框的使用、图文混排、页面排版。
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编辑推荐

《高等学校计算机基础核心课程教学实施方案》由高等教育出版社出版。
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