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内容概要

　　《计算机文化基础》以任务为驱动、围绕任务的解决来组织计算机基础的相关知识内容，包括计
算机基础知识、Windows XP、Word 2003应用、Excel 2003应用、PowerPoint 2003应用、Internet基础、
常用工具软件应用等。
第8章给出了全国计算机二级考试的相关知识点，教师授课时可以根据不同层次和专业的学生选择讲
解。
　　《计算机文化基础》在编写过程中以任务驱动的方式根据教学内容提出了29个任务，把课程知识
点融合在任务中，每个任务以“任务的提出”、“解决方案”、“相关知识点”、“实现方法”、“
任务总结”为主线，引导学生从任务入手，在解决任务的过程中掌握计算机的基本操作技能，并配合
“课后练习”让学生在解决任务过程中巩固所学知识，提高计算机应用水平。
　　为配合教学，《计算机文化基础》配套有实训教材《计算机文化基础实训教程》，本书还配有电
子课件和相关资源。
本书可作为本、专科院校、高职高专“计算机应用基础”课程教材，也可以供广大计算机爱好者参考
使用。
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第1章 计算机基础知识  任务1 计算机的发展及系统组成  任务2 计算机中数据的表示  任务3 计算机病毒
与防治第2章 Windows XP  任务1 Windows XP操作系统的运行环境及安装  任务2 Windows XP操作系统的
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PowerPoint 2003应用  任务1 演示文稿创建  任务2 幻灯片编辑  任务3 幻灯片演示效果设置第6章 Internet
基础  任务1 IE浏览器的设置及搜索引擎的使用  任务2 即时通信软件及电子邮箱使用第7章 常用工具软
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编辑推荐

赖麟主编的《计算机文化基础》以任务为驱动、围绕任务的解决来组织计算机基础的相关知识内容，
本书可作为本、专科院校、高职高专“计算机应用基础”课程教材，也可以供广大计算机爱好者参考
使用。
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