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内容概要

　　《大学计算机基础习题集》从学生的实际需求出发，针对“大学计算机基础”课程的教学共设计
了1154道题，其中，选择题646道、填空题343道、上机操作题165道。
本书从理论与实际操作两个方面，对读者进行强化训练，以帮助读者全面掌握计算机的基础知识与操
作技能。
全书共分6章，主要内容包括计算思维与计算机基础、操作系统基础、文字编辑与排版、数据统计与
分析、演示文稿设计与制作、计算机网络基础与应用。
涉及的软件包括Windows XP、Windows 7、Office 2003、Office 2010。
　　本书是《大学计算机基础》一书的配套教材，可单独作为“大学计算机基础”课程复习资料使用
。
书中选择题与填空题均配有参考答案。
　　本书难易适中、内容充实、层次清晰、习题量丰富，可作为普通高等学校计算机基础课程教材，
也可作为岗位培训教材和参考用书。
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书籍目录

第1章计算思维与计算机基础 1.1选择题 1.2填空题 1.3操作题 第2章操作系统基础 2.1选择题 2.2填空题 2.3
操作题 第3章文字编辑与排版 3.1选择题 3.2填空题 3.3操作题 第4章数据统计与分析 4.1选择题 4.2填空题
4.3操作题 第5章演示文稿设计与制作 5.1选择题 5.2填空题 5.3操作题 第6章计算机网络基础与应用 6.1选
择题 6.2填空题 6.3操作题
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章节摘录

版权页：   插图：   16.在Word中要查看文档中设置的页眉或页脚，以下叙述中正确的是（ ）。
 A.只能在大纲视图中查看 B.只能在普通视图或页面视图中查看 C.只能在页面视图或打印预览中查看
D.既可在页面视图或打印预览中查看，也可使用页眉、页脚命令查看 参考答案：D。
 17.要将整个文档中所有英文改为首字母大写，非首字母小写，以下操作中正确的是（ ）。
 A.使用“替换”命令，在其打开的对话框中进行相应设置 B.使用“字体”对话框，在其打开的对话框
中进行相应设置 C.没有办法实现 D.使用字体格式中的“更改大小写”命令，在其打开的对话框中进行
相应设置 参考答案：D。
 18.要对一个文档中多个不连续的段落设置相同的格式，最有效的操作方法是（ ）。
 A.插入点定位在样板段落处，单击“格式刷”按钮，再将鼠标指针拖过其他段落 B.选用同一个“样式
”来格式化这些段落 C.手动逐个格式化这些段落 D.利用“替换”命令来格式化这些段落 参考答案：B
。
 19.当选择文档中的非最后一段进行分栏操作后，则会在（ ）视图看到分栏的效果。
 A.普通B.页面C.大纲D.Web版式 参考答案：B。
 20.当对某段进行“首字下沉”操作后，再选中该段进行分栏操作，这时“分栏”命令无效，原因是（
）。
 A.首字下沉、分栏操作不能同时进行，也就是设置了首字下沉，就不能分栏 B.分栏只能对文字操作，
不能作用于图形，而首字下沉后的字具有图形的效果，只要不选择下沉的字，就可进行分栏 C.计算机
有病毒，应先清除病毒，再分栏 D.Word软件有问题，重新安装Word，再分栏 参考答案：B。
 21.在Word“文件”选项中列出的几个文件名是（ ）。
 A.用于文件的切换B.Word最近处理过文件名 C.这些文件已打开D.正在打印的文件名 参考答案：B。
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编辑推荐

《大学计算机基础习题集》是《大学计算机基础》（姜永生编，高等教育出版社出版）一书的配套教
材，可单独作为“大学计算机基础”课程复习资料使用。
书中选择题与填空题均配有参考答案。
 《大学计算机基础习题集》难易适中、内容充实、层次清晰、习题量丰富，可作为普通高等学校计算
机基础课程教材，也可作为岗位培训教材和参考用书。
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