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内容概要

　　如何利用未公开招聘的工作市场、如何试探消息、运用人际关系、让别人了解自己——代理机构
能做些什么、将试探付诸行动等。
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作者简介

　　保罗·麦吉，语言诙谐、富有感染力，是英国著名的职业顾问和培训师，曾在近20个国家和地区
进行演讲。
这本实用的畅销书明确地告诉你如何介绍自己的技能，发现自己的成就，以及如何把这些情况成功地
展现出来。
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书籍目录

前言第一章 什么人才需要简历?学会推销自己谁需要简历?如何让简历为你服务“推销”，而非“告知
”投入时间，安排你的命运行动要点思考要点第二章 你拿什么推销自己?你不只是表面上看到的你自
我评估评估你的人事能力评估你的动手／实践能力评估你的交际能力评估你的数学／智力能力评估你
的解决问题能力评估你的创造能力发现你的成就个案分析行动要点思考要点第三章 有你的什么消息
吗?被拒的原因如何在30秒钟内把自己推销出去展示你的工作经历如何处理资格证书的有与无如何让你
的培训资历引人注目用爱好与兴趣来推销自己把个人详细信息讲清楚推荐人的使用个案分析行动要点
思考要点第四章 不拘一格，展示自我形式的选择——选好出发点设计理想的长度和版面打好第一印象
简历范例给读者提供他们想读的信息个案分析行动要点思考要点第五章 如何恰如其分地介绍自己设计
好附信手写还是电脑输入?写一封完美的附信通过因特网提交申请分析招聘广告分析样例个案分析行动
要点思考要点第六章 简历就是敲门砖如何利用未公开招聘的工作市场如何试探消息运用人际关系让别
人了解自己——代理机构能做些什么将试探付诸行动个案分析行动要点⋯⋯第七章 “你选择的话题是
⋯⋯你自己”——面试第八章 最后的几点思考附信样例简历举例词汇表
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章节摘录

　　每年各大公司都要花数十亿英镑为自己的产品做广告。
无论这些产品的质量如何好，也无论它们是否已经打开广阔的销路，这些公司还会继续在产品推销方
面大量投资。
在美国，电视节目是围绕广告安排播出的，体育节目常常被推迟，这样，使观众能够接收到“来自我
们赞助商的信息”。
　　最近，一个广播节目做了一项调查，研究是什么因素使一首歌曲能在排行榜上名列前茅。
尽管有很多原因，包括歌词是否上口，还有节奏和节拍，但最重要的因素往往却是专辑是否得到了很
好的推销。
布赖恩·亚当斯、惠特妮·休斯顿和“湿湿湿”乐队的歌在流行榜上都曾坐得头把交椅，而且走红时
间比其他任何歌手或乐队的歌都要长。
它们的共同特征是什么呢？
它们都曾是风靡一时的电影中的片头曲，并且都得益于额外的推销活动。
　　听起来有些荒诞，但是人确实也能被当做产品。
当他们申请工作或者提供服务的时候，他们推销的就是自己的技能、经验、素质和潜力。
不管这个人是多么好的一件“产品”，他们将来能否成功，很大程度上还取决于是否能够很好地推销
自己。
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编辑推荐

　　简明、清晰、全面　　写好简历的理想指导　　一把认识自己的钥匙　　一本包括不同风格和用
途简历的宝典　　一位教你“如何让简历行动起来”的良师
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版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。
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