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前言

　　一、关于这本书　　1．本书面向在华工作的以韩语为母语的学习者，分两大部分：生活基础篇
（10和工作基础篇（15课）。
　　2．本书注意快速入门。
书中的语音、词汇、语法学习不是孤立、枯燥的，而是紧密、有机地结合在一起的。
这样既能提高学习效率，又能为口头交际打下很好的基础。
使用本书，您可以快速、方便地学会简单的汉语，应付日常生活与工作的需要。
　　3．本书机动性强。
编写时我们在听说读写四个方面都安排了教学任务，但是您可以根据自身的基础和需要选择学习本书
内容的一部分或全部。
比如，本书的课文、例句都有拼音标注，想快速适应中国生活的学习者可以暂缓学习汉字，先利用拼
音学会话。
每课后面有扩展部分，词句比较难，但很实用。
时问充裕的话，您可以自学这一部分。
　　4.们认为，各国人民的基本情感和思维方式是相通的，因此，表达人类感情的各种语言之间也有
相似的地方。
在韩语和汉语之间有很多共同点，利用这些规律学习汉语可以取得事半功倍的效果。
本书充分考虑到韩国人学习汉语的优势和难点，课文内容的编排和练习的设计都有针对性，并且用“
汉韩异同”提示您学习汉语时要特别注意的地方。
书中的“中国习惯” 部分，介绍一般中国人的想法和做法，使您更快、更容易地适应在中国的生活。
　　5.们认为汉字是汉语的重要组成部分，同时也是扩展词汇和学习语法的重要方法之一。
因此，我们选择构词能力强的汉字和造字能力强的部首，配上图画或象形字进行直观而有趣味地教学
。
您将会了解汉字不是想象中的那么难，而且汉字是学习汉语的好帮手。
全书共学习492个汉字，学会了这些常用汉字，您就能看懂中国报纸的50%。
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内容概要

　　《经理，您早！
：办公室汉语》一书面向在华工作的以韩语为母语的学习者，分两大部分：生活基础篇（10）工作基
础篇（15课）。
《经理，您早！
：办公室汉语》一书注意快速入门。
书中的语音、词汇、语法学习不是孤立、枯燥的，而是紧密、有机地结合在一起的。
这样既能提高学习效率，又能为口头交际打下很好的基础。
使用《经理，您早！
：办公室汉语》，您可以快速、方便地学会简单的汉语，应付日常生活与工作的需要。
　　《经理，您早！
：办公室汉语》一书机动性强。
编写时我们在听说读写四个方面都安排了教学任务，但是您可以根据自身的基础和需要选择学习《经
理，您早！
：办公室汉语》内容的一部分或全部。
比如，书中的课文、例句都有拼音标注，想快速适应中国生活的学习者可以暂缓学习汉字，先利用拼
音学会话。
每课后面有扩展部分，词句比较难，但很实用。
时间充裕的话，您可以自学这一部分。
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书籍目录

生活基础篇第1课 路第2课 我爱你第3课 我要一张中国地图第5课 请进，请坐！
第6课 你要不要汉语书？
第7课 多少钱？
第8课 我很忙第9课 你们去哪儿？
第10课 你有没有空儿？
工作基础篇第11课 给我一张名片第12课 几点钟上班？
第13课 今天要加班第14课 我去一下儿洗手间第15课 请问您是哪位？
第16课 尝尝我们厂的新产品第17课 喝白酒还是啤酒？
第18课 在上海呆四天第19课 到地铁站怎么走？
第20课 过了那个路口停车第21课 我们是来参加订货会的第22课 该交手机费了第23课 钢笔掉在地上了
第24课 叫修理工来第25课 在看电视呢附录附录1 教学建议附录2 练习答案附录3 扩展词表
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