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内容概要

《会计基本能力培养》作为全国高等职业教育“十二五”规划教材，其主要特点是内容安排与会计实
际工作流程相一致，突破了原来基础会计的内容，将会计人员应知应会的常识性知识纳入教材之中，
突出能力培养，紧紧围绕岗位工作任务组织教材内容，为“教、学、做”一体化，实现“做中会”日
标提供了极好的教学资源；同时，用较大的篇幅突出了岗位能力的培养，每个学习情境后都有不同形
式的巩固训练题，能极大地提高学生的应用能力和技能水平。

本教材共分11个学习情境，分别是会计机构和人员管理、会计的任务与工作流程、会计法规运用、期
初建账、原始凭证填制、记账凭证填制、账簿登记、结账、会计凭证的装订、财务报表的编报和会计
档案的管理。

本教材既可作为高职高专教材，也可作为会计上岗证考试教材，还可以作为非高职高专学生会计入门
教材及成人培训教材。
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