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内容概要

《会计基本能力训练》是全国高等职业教育“十二五”规划教材会计基本能力培养的配套教材。
本教材的主要特点是内容安排与教材内容相对应，基本遵循会计工作流程安排教学内容，并在教材的
基础上提升，训练项目形式也较教材的案例任务有所区别，突破了传统基础会计实训类教材的内容，
紧紧围绕岗位工作任务及支撑岗位工作的技能所需的理论组织教材内容；同时，用较大的篇幅突出了
岗位能力的培养，《会计基本能力训练》除了有单项训练外，还设有综合技能训练，每个单项训练项
目中都有不同形式的能力训练题，能够较大程度地提高学生的应用能力和技能水平。

本教材共分3个学习情境，学习情境一为会计法规运用能力训练，包括会计机构设置方案设计、会计
人员配备、大小写数字书写、会计工作流程的选择、检查会计核算原则的遵守情况、会计核算行为判
断、会计要素类别辨认、会计工作交接检查和会计档案管理工作检查9个训练项目；学习情境二为会
计核算单项技能训练，包括原始凭证的填制、原始凭证的审核与处理、记账凭证的填制、记账凭证的
审核与处理、平衡试算表的编制、账户设置训练、账户余额与发生额的计算、账簿登记、错账更正、
银行存款余额调节表的编制、资产负债表的编制和利润表的编制12个训练项目；学习情境三为会计核
算综合技能训练，结合某一工业企业的实际经济活动，直接以原始凭证展现企业的主要经济业务，使
学习者置身于会计实际工作之中，熟练掌握其从事初级会计工作的岗位能力。

本教材既可作为高职高专会计基本技能训练教材，也可作为会计上岗证考试参考资料，还可作为非高
职高专学生会计入门及成人会计培训的配套教材。
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