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内容概要

　　财经类中、高等职业教育的教材建设是财经类学科建设的一个重要组成部分，根据职业教育培养
“应用型人才”的目标定位，在总结多年基层教育的教学经验的基础上，我们组织有多年教学经验的
一线教师编写了《21世纪全国职业教育系列教材：会计电算化》。
《21世纪全国职业教育系列教材：会计电算化》共分三篇：计算机基础篇、会计电算化基础知识篇、
操作实践篇。
其中，计算机基础篇共分三章，主要内容包括计算机基础知识、操作系统WindowsXP的介绍、常用办
公软件简介；会计电算化基础知识篇共分三章，主要内容包括会计电算化信息管理系统简介、企业实
施会计电算化的步骤、会计电算化系统管理；操作实践篇共分六章，主要内容包括财务软件的安装与
系统初始化、总账管理、UF0会计报表管理、工资管理系统、固定资产管理系统、应收应付款管理。
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书籍目录

计算机基础篇第一章 计算机基础知识第二章 操作系统Windows XP的介绍第三章 常用办公软件简介
（Word 2000、Excel 2000）会计电算化基础知识篇第四章 会计电算化信息管理系统简介第一节 会计电
算化概述第二节 会计电算化的发展第三节 会计电算化信息系统第四节 ERP简介第五节 财务软件标准
数据接口第五章 企业实施会计电算化的步骤第一节 系统规划第二节 规范会计业务第三节 建立会计电
算化信息系统第四节 会计电算化人才培训第六章 会计电算化系统管理第一节 会计电算化的宏观管理
与微观管理第二节 会计电算化内部管理制度附录 会计核算软件基本功能规范操作实践篇第七章 财务
软件的安装与系统初始化第一节 财务软件的运行环境及安装第二节 用友ERP-U8系统管理实训一 建账
及财务分工第八章 总账管理第一节 总账管理系统概述第二节 总账管理系统初始设置第三节 总账管理
系统日常业务处理第四节 总账管理系统期末处理实训二 系统初始化设置（一）实训三 系统初始化设
置（二）实训四 日常业务处理实训五 期末处理第九章 UFO会计报表管理第一节 会计报表系统概述第
二节 UFO电子报表简介实训六 UFO报表制作和管理第十章 工资管理系统第一节 工资管理系统概述第
二节 工资管理系统的初始设置第三节 工资日常业务处理第四节 工资管理期末业务处理实训七 工资账
套业务管理第十一章 固定资产管理系统第一节 固定资产管理系统概述第二节 固定资产管理业务处理
实训八 固定资产管理系统业务处理第十二章 应收应付款管理第一节 应收应付款管理系统概述第二节 
应收款管理系统第三节 应收款管理系统日常处理第四节 账表管理及期末处理实训九 应收账款操作指
导附录 UFO报表附录函数表
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