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第一部分 基础篇
一 创建简单的演示文稿
1 使用“内容提示向导”
2 保存演示文稿
⋯⋯
二 演示文稿的精加工
1 使用设计模板
2 格式化文本
⋯⋯
三 可视化地演示信息
1 添加图表
2 添加组织结构图
⋯⋯
第二部分 提高篇
四 更美观的效果
1 给幻灯片添加剪贴画
2 从其他源引入图形
⋯⋯
五 创建自定义模板
1 设计模板
2 应用自定义模板
六 电子演示技术
1 电子幻灯片放映的设备
2 使用幻灯片放映工具
⋯⋯
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