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内容概要

本书是一本计算机操作的入门书籍。
书中简要介绍了计算机的一些基本知识和术语以及当前流行的操作系统——Windows 98的基本操作方
法。
全书主要的内容是介绍当今流行的字处理软件Word、演示文稿制作软件Powerpoint以及电子表格软
件Excel的基本操作方法。
简要介绍了一些防治计算机病毒的知识。
 本书所举的例子均与教学有关，涉及到如何写教案、如何制作课件、如何统计学生的成绩等，每章后
附
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书籍目录

丛书序
前言
第1章 计算机基础知识
第2章 Windows 98的基本操作
第3章 Word 2000的基本操作
第4章 PowerPoint 2000的基本操作
第5章 用电子表格进行教育统计
第6章 防治计算机病毒
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