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内容概要

本教材从实用出发，从众多的工具软件中精选出最常用、最实用和最具代表性的工具软件来讲解，教
材内容包括工具软件的概述、安全工具软件、文件处理工具软件、磁盘工具软件、系统优化与维护工
具软件、光盘工具软件、图文处理工具软件、网络工具软件、娱乐视听工具软件、数字音频处理工具
软件。
对每一类工具软件均详细介绍了目前最流行的安装、设置及使用方法与技巧。
本教材涉及的软件均采用目前最新的版本，覆盖面宽，知识含量大，是学习、使用、提法高计算机操
作技术的绝好帮手。
    本教材可作为高职高专计算机专业和各种计算机技能培训相应课程的教材，也适合迫切需要提高自
己计算机应用技能的广大计算机爱好者。
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