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内容概要

作为“电脑行家一点通丛书”之一，本书不仅介绍了鼠标、键盘以及常用的Word和Excel的快捷操作
技巧，还总结了常用快捷的使用方法，便于随时查阅，使读者真正体验化繁为简、一步到位的“快”
感。
本书第2章将教会读者仅用键盘完成日常的电脑操作。
最后一章还介绍了几款好用的快捷操作软件，希望能帮助读者大幅提高电脑操作的速度，从枯燥的重
复劳动中解放出来。

   本书非常适合渴望提高电脑操作效率的办公人员和广大初、中级电脑用户使用。
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