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内容概要

“经理人职业培训”丛书便是指导你如何更好地利用时间的一本实用指南。
它的内容极为丰富，涵盖了面试、评估、纪律惩戒、指导新人、应付难相处的人、召开团队会议、处
理突发事件、执行项目、决策、查找资料、起草预算、撰写提案等众多典型的工作任务。
作者对各种典型工作任务做了深入分析，同时紧紧围绕“快速思维”这一中心命题，详细介绍了相应
的问题处理方案和技巧。
在内容编排上，作者别出心裁地设置了快速查阅功能。
读者只需快速浏览一遍每页中的“快速思维法”和“灵巧思维法”，便可迅速掌握一章或一节内容的
精髓。
这对于那些临阵磨枪、无暇通读全书的经理人来说无疑是极大的便利， 当然，如果能够在时间充裕的
条件下认真阅读全书，对于经理人全面提高工作效率和管理水平将大有裨益。
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托他人  7.推迟工作时间  8.完成工作  用半天时间应付超负荷的工作  用一个小时应付超负荷的工作 第7
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计划  用半天时间快速起跑  用一个小时快速起跑 译者后记
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