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内容概要

本书介绍了五笔字型、Word的学习捷径，具有实用性和可操作性，避免了大量的理论叙述。
其中Word部分的讲述以最常用的操作为主，可以使读者实现“快速充电”；五笔字型部分根据五笔输
入的难点及重点，详细讲述字根的分布规则及单个汉字的拆分，并举出大量的实例。
每一节后都配有大量的练习题；而附录部分的编码举出了日常应用的绝大部分汉字，可实现快速查询
。
总之，本书本着“学”、“练”、“查”的宗旨，可帮助读者在最短的时间内牢牢掌握五笔字型输入
法及文本处理的基本工具——Word。
    本书适于各类读者学习使用，无论你是计算机培训班的学员、自学者还是专业录入人员，学习五笔
字型，突破汉字输入的“瓶颈”，都将具有十分重要的意义。
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