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内容概要

时间很急、报告很赶吗?千头万绪不知道该如何下笔吗?本书完整收录了88篇常用工作报告范例，以单
元和图解的方式详细介绍了报告应注意的事项、如何充实报告内容、了解上司需求，让你拥有最扎实
的报告观念，并可以立即参照，做出快、准、好的报告。
 
写报告的能力会影响主管对你的评价
工作报告－各类业务报告，例会报告，出差报告⋯⋯
调查报告－新产品销售动向调查，市场动向调查，竞争对手调查⋯⋯
提案书，企划书－新产品优惠活动企划书，变更系统提案书，举办讲座企划书⋯⋯
事故报告－致歉报告，事故始末报告，异议问题处理报告⋯⋯
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