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内容概要

本书通过对文学、写作、语言和口才知识的系统阐述，让学生了解我国文学从古到今发展的基本脉络
，了解著名作家及其作品的基本思想倾向和艺术风格，熟悉常见应用文文种的格式和写法，把握最基
本的语法规范和修辞手法，掌握生活中口才交际的艺术，以适应未来诸如行政管理、企业经营、文化
教育等实际性的社会工作。
总之，一切以实用为前提。

    本书可以作为高等院校非中文专业大学语文教材。
各院校在教学中可结合本专业的特点，对讲授内容作适当的选择。
本书还可供厂矿、企事业单位管理人员和技术人员参考。
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