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内容概要

本书是为高等院校“计算机公共基础”课程编写的理论课教材。
全书共分为9章，第1章介绍Windows 2000操作系统的知识，为后面的章节与实验打下基础；第2章介
绍Word 2000的操作，为下面网络应用提供知识准备；第3章介绍计算机网络与安全基础知识，完
善Internet的应用基础；第4章是Internet的应用，着重介绍WWW、电子邮件等相关知识；第5章是计算
机基础概述，主要介绍计算机原理、数据在计算机中的表示方式等基础知识；第6章和第7章分别介
绍Excel 2000、PowerPoint 2000办公自动化软件的应用操作；第8章介绍多媒体技术基础知识；第9章介
绍数据库基础原理。
希望读者通过本课程的学习，能掌握计算机基础知识、网络的基础知识、数据库基础知识，掌握办公
自动化软件的操作与应用，达到计算机一级B考试的要求。
    全书概念清晰正确，逻辑清晰，知识新颖实用，内容丰富。
除了可以作为高等院校“计算机公共基础”课程的教材外，还可以作为普通读者普及计算机基础知识
的学习书籍，也可以用作计算机等级考试的辅导教材。
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