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内容概要

本书共分八章。
第一章综合介绍了对大学生的基本素质要求，包含思想道德、人品，讲述了求职过程中如何识别招聘
陷阱和欺诈行为。
第二章主要讲述了求职简历和求职信的撰写及具体要求，给出了相应的中、英文范本；同时对网上求
职和电话求职也作了简要说明。
第三章详细讲述了面试时应注意的问题以及如何面对和识别考官。
第四章针对同学们在面试过程中可能遇到的200个常见问题给予了详细的回答和提示。
第五章对面试过程中出现的陷阱问题、道具问题及其组合问题以案例的形式给予说明。
第六章叙述了薪水商谈的技巧及其注意事项。
第七章介绍了劳动合同的签订及注意问题。
第八章预测了今后对专业人才需求的走向。
本书案例丰富。
这些案例均是同学们在实际求职过程中所常见到的问题。
针对性强。
    本书可作为高等院校及职业技术院校教材，也可作为社会求职人员及相关人员参考书。
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