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内容概要

本书从课堂讲解、课堂讨论、全程实例和点拨实例四个方面入手，全面讲述了Excel 2003的基本知识，
使用方法和操作步骤。
　　全书共分为11章，第1章讲述了Excel 2003基础知识，第2章讲述创建与管理工作簿，第3章讲述管
理和美化工作表，第4章讲述选择、复制并移动数据，第5章讲述公式和函数的使用，第6章讲述图表的
应用，第7章讲述插入图形图像，第8章讲述数据列表的使用，第9章讲述使用数据透视表和数据透视图
，第10章讲述使用宏，第11章讲述页面设置与打印。
　　本书配有交互式多媒体教学光盘，便于课堂教学和读者自学。
本书适合Excel 2003初学者阅读，又可作为Excel 2003电子表格制作软件短期培训班的培训教材。
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