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内容概要

本书从选择就业方面开始，内容涵盖实习，做简历、笔试、面试，到最后选择offer，求职全程面面俱
到。
针对外企、国企、国家机关、民企等用人单位，从不同角度分析其笔试，面试和发放offer的特点，让
读者做到知已知彼。
    每章的求职体检让读者系统检测自己的长短优劣，自我定位；随处可见的立即行动鼓励读者边读边
做，马上把看到的东西转变成自己的能力；每天一小步让读者从拿到本书开始每天朝目标靠近一点。
我们还特意探讨了女生求职难的问题，从用人单位和学生两方面掀开就业中的半边天。
    本书适合大学本科毕业生、在校生及研究生阅读，在每一章都分别给出了关于就业的建议。
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作者简介

凤陶，中国人民大学企业管理硕士，2005年毕业后加入汇丰银行参加中国区银行家培训计划。
他以自己的求职经历为基础，积极地思考大学生成功就业的道路，倡导从入学开始准备就业的观念。
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书籍目录

序一 惊讶于本书的细节序二 找寻生命中的鹅卵石第1章  找准自己的方向  做个有心人    有心就是一种
力量    摆脱鸵鸟心态    扬起你的风帆  人生单选题    慎重选择自己的方向    你的答案是什么？
  规划你的发展方向    具备目标意识    透析你自己    就业规划——职业规划前奏    求职体检：测试你的
职业锚第2章  求职前奏：假期实习来热身  公司角度——假期实习知多少？
    谁人来招聘？
    谁人被选中？
  先来打场热身赛    为正式求职做铺垫    试看何为你的最爱    用实践来检验你的理论    职业心态决定成
败  实习的机会，你如何把握？
    获得实习机会的途径    如何拿到你心仪的offer？
  经历实习的前前后后    实习将来时：有备而来    实习进行时：做一名受欢迎的实习生    实习过去时：
善始善终  求职体检：测试你实习的前前后后    实习前的清单    实习后的清单第3章  千锤百炼做简历  我
选我喜欢——招聘经理眼中的好简历    目标明确的简历    体现核心优势的简历    灵光一现的简历   
MBA的故事  门当户对——做一份国企喜欢的简历    国企怎样筛简历？
    门当户对的技巧  基因配对——做一份外企喜欢的简历    准确理解外企的用人标准    老外的思维习惯  
 写好外企简历的核心：突出自己的优势    HR不喜欢看到的内容    要有修改20遍的精神  一丝不苟——
填好申请表    申请表的种类    填写申请表的注意事项  求职体检：动手做一份漂亮的简历    选择简历项
目    突出核心优势    组织优势的证据    为简历选择一个漂亮的格式第4章  百发百中投简历第5章  沉着稳
定过笔试第6章  轻松自如侃面试第7章  抉择offer：有舍有得第8章  关注半边天：女生求职写在最后 为
什么有这本书
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媒体关注与评论

　　看了这本书，除了惊讶于书中对找工作的细节有非常清楚而且中肯的见　　解，更佩服作者对求
职先期的预备工作提出了许多令人折服的建议。
这本书　　不仅是一本找工作的步骤指南，也是一本人生规划的参考书。
　　——摩托罗拉（中国）技术有限公司总裁　　摩托罗拉（中国）研究院院长　姜家齐　　书中有
来自学生、用人单位及社会三方面的视角。
我们能够通过这本小　　册子，拉近与企业
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