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内容概要

本书是一本电脑入门教程。
从电脑初学者应了解和掌握的基础知识和基本操作出发，涵盖了初学者使用电脑绝大部分内容，并注
重培养读者的实用动手能力。
全书共分16章，主要内容包括：初识电脑，Windows XP基础操作，文件、文件夹和磁盘的管理，键盘
和中文输入法，windows XP的附件，系统的设置与管理，Word 2003文字处理，常用工具软件的使用，
连接Internet，Internet网上冲浪，网上信息搜索，网络下载，使用电子邮件，网上聊天，网上娱乐与生
活，电脑病毒与防护。
本书在图片中进行标注说明，以最大程度方便读者学习。
通过学习本书，读者可以对电脑知识有个比较全面、清晰的认识。
使读者从不会操作电脑到熟练操作电脑，从不懂电脑知识到精通电脑知识，逐渐成长为--名电脑高手
。
     本书可作为对电脑感兴趣的广大读者自学的用书，也可作为务工人员、离退休人员、家庭用户使用
电脑过程中的速查手册。
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