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内容概要

　　本书主要包括：计算机软、硬件基础知识，汉字输入法；Windows XP操作系统、多媒体技术，计
算机安全、计算机系统维护知识；网络技术基础；文字处理软件Word 2002；电子表格处理软
件Excel2002；演示文稿制作软件PowerPoint2002；网页制作Dream weaver MX2004的使用。
　　本书内容丰富、层次清晰、覆盖面广、图文并茂，叙述上力求简明易懂，各章节后均配有测试习
题，便于读者检验学习效果。
本书配有电子教案，欢迎选用本书作教材的老师索取，编者邮箱：hnzywsj@126.com。
　　本书可作为大中专院校计算机基础课程教材，也可作为成人教育的培训教材或自学参考书。
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