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内容概要

本书对企业行政管理的内容与功能、企业制度化管理、行政环境、行政文化、行政组织结构、行政事
务管理、行政协调与沟通管理、人事行政管理、财产物资管理、后勤服务管理、安全保障管理等方面
作了重点阐述。

　　本书可作为高职高专院校工商管理类专业、人力资源管理专业的教学用书，也可供其他专业的学
生选用和社会读者阅读参考。
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