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内容概要

本书通过22课共100个实例，全面介绍了电脑入门的相关知识上机操作的方法与技巧。
内容包括：电脑的组成与连接，键盘与鼠标的操作，窗口、菜单和对话框，认识Windows XP桌面，“
开始”菜单及任务栏，文件管理，磁盘管理，计算工具，绘图工具，娱乐与游戏，图片查看工具，系
统设置，输入法设置与字体安装，常用输入法，Word基本应用，网络基础，网上聊天交友，MSN的
使用，E-mail的使用，工具软件的使用等。
    本书可作为电脑入门培训班的培训教材，也可作为电脑初学者的自学教材。
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出版说明前言第1课 电脑的组成与连接第2课 键盘与鼠标的操作第3课 窗口、菜单和对话框第4课 认
识Windows XP桌面第5课 “开始”菜单及任务栏第6课 文件管理第7课 磁盘管理第8课 计算工具第9课 
绘图工具第10课 娱乐与游戏第11课 图片查看工具第12课 系统设置第13课 输入法设置与字体安装第14
课 常用输入法第15课 Word基本应用第16课 网络基础第17课 网上聊天交友第18课 MSN的使用第19课
E-mail的使用第20课 工具软件的使用第21课 系统维护第22课 综合考试题
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