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内容概要

本书是“电脑学习总动员”系列丛书之一，针对读者的需求，以通俗易懂的语言、翔实生动的操作案
例，全面讲解了使用PowerPoint2003制作演示文稿的相关知识。
主要包括PowerPoint2003基础操作、输入与编排文本信息、插入图片和艺术字、设置幻灯片背景、制
作表格和图表、插入声音和视频、创建超级链接、添加动画效果和打印与输出幻灯片等多方面的内容
。
　　本书采用双色印刷，内容浅显易懂，注重基础知识与实际应用相结合，操作性更强，读者可以边
学边练，从而达到最佳的学习效果。
全书图文并茂，并将主要操作界面图片配合详尽的标注，读者阅读起来会更加轻松。
　　本书可以作为初学者自学和使用PowerPoint的参考书，也可以作为电脑培训班的培训教材。
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