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内容概要

通过本教材的学习，学生可进一步学习到信息技术和安全方面的知识，了解社会信息化的发展和具体
应用，了解无纸化办公，掌握OA软件和应用，掌握办公设备的基本原理和基本维护，熟练使用计算
机和现代办公设备等。
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