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内容概要

　　《跟我学Word2007文字处理（附CD光盘1张）》从Word 2007的新增功能和基本操作入手，引导
读者快速入门；随后讲解Word 2007的文件管理及文字编辑、图文排版、图表设计、大纲编辑、审阅
与查看文件等内容，教会读者使用Word 2007进行文字处理的方法与技巧；最后讲解了专业排版技巧
，读者在学完前面章节的操作后，可以将自己制作的文档进行排版，欣赏自己的学习成果。
　　全书采用图文并茂的形式，使读者更易理解并能按图进行操作；在每章的最后列出重点回顾，使
读者学完单章内容后可及时复习和巩固相关知识点；文中穿插了大量的补充说明与小技巧，使学习更
加深入而完整。
《跟我学Word2007文字处理（附CD光盘1张）》还附赠采用目前最有效的“三遍就会”学习模式制作
的多媒体互动教学光盘，跟随光盘进行学习，可以达到快学、易学与快速复习知识点的目的，轻松取
得“三遍就会”的学习成果。
　　《跟我学Word2007文字处理（附CD光盘1张）》适用于电脑初学者，也可作为电脑初级培训班教
材。
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