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内容概要

　　本书全面系统地介绍如何使用PowerPoint 2007制作演示文稿，是一本指导初学者如何快速入门、
通过大量案例结合知识点快速提高。
最后达到综合应用PowerPoint 2007并能适应各行业需要的电脑应用图书。
全书分为基础知识篇、技能训练篇和行业应用篇3篇，共24章，主要内容包括初探 PowerPoint 2007
、PowerPoint 2007的基本操作、在幻灯片中处理文本、编辑图形以及插入相册、表格、图表、SmartArt
图形和多媒体剪辑、自定义母版和动画效果、打印和输出演示文稿等知识，以及教学课件、培训行业
、产品展示、竞标提案和主题会议等行业应用领域中的案例制作。
　　本书版式新颖，内容浅显易懂，注重“知识+技能”的结合，实用性强．在正文讲解中穿插大量
与实际应用相结合的应用案例以及内容丰富的小栏目，每章最后通过实例小结、巩固练习、常见问题
答疑、及上机练习来帮助读者巩固所学的知识，从而达到学以致用的目的。
本书附带一张精心开发的多媒体教学光盘，采用全程语音讲解和情景式教学，读者可对照光盘学习本
书内容。
　　本书适用于PowerPoint初中级用户使用，也可作为大中专院校及电脑初、中级培训班的PowerPoint
课程的教材使用。
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书籍目录

丛书序前言基础知识篇第1章 初探PowerPoint 2007第2章 PowerPoint的基本操作第3章 处理文本第4章 编
辑图形第5章 插入其他对象第6章 插入多媒体剪辑第7章 自定义母版和动画效果第8章 打印和输出演示
文稿等知识技能训练篇第9章 制作数学课件第10章 制作玩具销售策划提案第11章 制作音乐晚会赏析
第12章 制作比赛规则第13章 为购物指南添加动画第14章 制作公司主页第15章 放映推广方案第16章 打
印和输出旅游指南第17章 制作歌唱比赛宣传片第18章 制作年度销售报告第19章 转换古诗鉴赏演示文稿
行业应用篇第20章 PowerPoint在教学课件中的应用第21章 POwerPoint在培训行业中的应用第22章
PowerPoint在产品展示中的应用第23章 PowerPoint在竞标提案中的应用第24章 PowerPoint在主题会议中
的应用
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编辑推荐

《PowerPoint2007中文版:入门·提高·精通》精心为新手打造了“零基础入门→PowerPoint 2007应用快
速提高→精通PowerPoint 2007”三步学习法，可以使新手在较短时间内快速掌握PowerPoint 2007的应用
，实现从零起飞、一步到位。
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