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内容概要

本书是为高职高专应用写作教学而编写的。
全书共分8章，第1章绪论，第2章行政公文写作，第3章事务文书写作，第4章新闻文体写作，第5章讲
话稿和书信写作，第6章经济文体写作，第7章法律文书写作，第8章学术研究文体写作。
　　本书是按照文体简述、范文选读和评点、思考与练习三个层次的结构来组织材料，目的在于突出
案例教学的作用，以便学生写作能力的转化和提高。
书中所选例文贴近现实生活，理论知识简明而富有指导性，适合高职高专学生及各类社会人员学习应
用写作使用。
　　本书配有电子课件，可登录机械工业出版社教材服务网www.cmpedu.com下载，或发送电子邮件
至cmpgaozhi@sina.com索取。
咨询电话：010-88379375。
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