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前言

　　对于中小型企业来说，目前的会计工作面临着两种状态：一种是购买专业的财务软件进行财务处
理(会计电算化)；另一种是仍然使用传统手工方式进行财务处理。
前者需要花费较多资金购买相关软件，后者工作烦琐，效率低下，容易出错。
如果我们既想节约资金，又想提高会计工作效率，那么选择一本好书，学习使用Excel 2007软件来进行
日常财务处理，则是明智之举。
　　用Excel 2007进行会计工作，属于会计电算化的范畴。
会计电算化具有及时性与准确性、集中化与自动化、规模化与标准化、会计信息存储磁性化与传输介
质化等电子数据处理所共有的一般特点。
　　本书主要介绍如何利用公式与函数来协助日常会计工作的开展。
函数其实是一些预定义的公式，它们使用一些称为参数的特定数值按特定的顺序或结构进行计算。
公式与函数在Excel中扮演了非常重要的角色，其功能的强大完全在于可人为地对其进行编排与组合，
可以满足我们的计算要求；使用公式与函数实现多种数据间的关联，也就形成了相关的数据处理系统
。
　　将公式与函数的强大功能应用于日常会计工作，能进行各种财务数据核算，建立相关财务处理系
统。
对于初学者而言，将Excel与日常会计相联系，可能会感觉很陌生，那么此时则必须选择一本思路清晰
、逻辑性强的好书来辅助学习。
本书涵盖内容丰富，对相关财务数据计算、财务处理系统中所使用的公式介绍详尽透彻，便于读者对
公式的理解，真正做到举一反三，学有所用。
　　本书内容循序渐进，操作步骤讲解清楚，截图细致，便于阅读，让初学者也能轻易上手。
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内容概要

本书全面地介绍了在Excel 2007中运用公式与函数处理日常会计数据的典型范例，每个范例都具有很强
的实用性与可操作性。
    全书共分13章，分别介绍了公式与函数应用基础，费用管理、分析与预算，公式与函数在会计凭证
管理中的应用，公式与函数在日记账管理中的应用，公式与函数在往来账款管理中的应用，公式与函
数在财务报表建立中的应用，公式与函数在财务报表分析中的应用，公式与函数在工资管理中的应用
：公式与函数在固定资产管理中的应用，公式与函数在成本、利润分析中的应用，公式与函数在筹资
决策中的应用，公式与函数在投资决策中的应用。
　　本书适合企业财务人员、行政办公人员学习使用，也适合大中专学校师生作为教材使用。
对于即将走上工作岗位的财会专业人员，本书将是最好的选择。
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编辑推荐

　　《Excel 2007会计与财务管理范例精解：公式与函数篇》特色：　　实用的办公案例：紧扣日常办
公应用，　　易学的图文对照：完全图示化的写作风格，　　科学的体例：提示、注意、公式解析等
多种体例，　　丰富的素材：提供案例源文件与经典实用模板。
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