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前言

　　随着高等职业教育改革的不断深入，更加强调学生动手能力的培养，强调教材的职业性，强调工
学结合，强调“教、学、做”合一。
在分析、总结《计算机应用基础》教材的使用经验与存在问题的基础上，根据高职学生的特点，以及
高等职业教育的需要，改写了《计算机应用基础》教材，供高职院校学生使用。
　　本书（2版）主要作了以下改进。
　　1）除了能使大学生应对计算机等级考试之外，还考虑学生能独立完成一些日常工作中经常碰到
的具体的任务，如组建局域网等，以增强动手能力；同时还增加了IT从业者所应具备的素质等内容。
　　2）各章节增加了软件使用的基本知识，给下一步完成项目和任务打下基础，但是实践的比例远
大于理论。
　　3）继续以项目为导向，以任务为驱动，在基本知识和项目之间增加了模仿性实例和练习作为过
渡，使能力培养循序渐进，更符合教学规律。
　　4）教材软件进一步升级，教材的内容与大学生计算机等级考试的考纲进一步贴近。
　　本书由周智文主编，参加编写的人员还有顾剑锋、刘瑞新、鲁家皓、陈伟等。
其中第1章由顾剑锋、鲁家皓编写，第5、6章由顾剑锋、刘瑞新编写，第7、8章由鲁家皓编写，第9
、10章由陈伟、周智文编写，第2、3、4、11章及附录由周智文编写。
网络版习题解答由刘剑云、崔文凌、夏戎傈等编写。
周智文负责全书的统稿并负责电子教案、素材、习题参考解答、选择题参考答案（放入机械工业出版
社网站）的编辑。
　　在本书的编写中，得到了范晓燕等老师的帮助，在此表示衷心的感谢。
对于书中的不足与缺点，恳请读者批评指正。
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内容概要

　　《计算机应用基础（第2版）》依据高职高专计算机基础教育的特点，结合计算机用户的需求和
作者多年从事计算机教育的经验编写而成。
全书共分11章，内容包括：初识因特网、文字处理软件Word、文稿演示软件PowerPoint、电子表格处
理软件Excel、网站设计开发工具Frontpage、网络初步操作、平面绘画操作基础、动画制作基础、数据
库应用基础、文件的压缩与释放、病毒处理操作基础等。
《计算机应用基础（第2版）》各章配有有例题、上机操作练习题、习题答案及解题方法、有关素材
和教师电子教案均在机械工业出版社网站提供。
《计算机应用基础（第2版）》适用于计算机专业及非计算机专业的高职高专学生；也可作为计算机
自学者的参考用书。
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章节摘录

　　第1章 初识互联网　　1.1 基本知识和操作要点　　1.1.1 网络浏览器的使用　　1.基本概念　　（1
）超文本和超文本标记语言　　邀游在Intemet，可以看到一篇篇丰富多彩的Web页面，或称网页。
这些Web页是采用超文本（Hyper Text）格式组织的。
超文本是由超文本标记语言（HTML，Hyper Text Markup Language）编写的。
因此Web页或网页是由HTML语言编写的，Web页文档或网页文档就是HTML文档。
　　（2）万维网　　www又称3W，简称Web，是WorldWideWeb的缩写，中文译作万维网，是当
前Intemet上最受欢迎、最为流行、最新的信息检索服务系统。
　　（3）浏览器　　浏览器（Browser）是用户访问wwu，，在自己的计算机上安装运行的WWW浏览
程序，用于解释和显示在WWW上找到的超文本文档。
　　2.目前流行的浏览器简介　　（1）微软Intemet Explorer　　现在大多数用户都使用IE，这与Web
站点有强大的兼容性有关。
Service Pack 1的版本6能涵盖近几年发布的几乎所有的安全更新，带SP1的IE也可以在带SP2的WindOWS
XP上运行。
　　（2）Avant Browser　　Avant Browser采用和IE相同的基础架构，另外还拥有许多提升功能的额外
设计。
Avant Browser支持分页浏览，能水平或垂直排列几个浏览窗口；可以将HTML文档的字体放大5倍。
　　（3）Deepnet Explorer　　Deepnet Explorer是集Web浏览、对等网络文件下载和RSS/Atom新闻阅读
于一身。
其界面对多数用户来说不陌生，最明显的区别在于分页窗口结构和支持水平和垂直分列浏览器窗口
；Deepnet Explorer中最与众不同的特性是它具有对等网络下载功能；RSS/Atom新闻阅读器允许用户
从Web站点申请新闻资讯，并且将其发送到浏览器，不必为阅读新闻打开Web。
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