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前言

随着科学技术和计算机技术的飞速发展，社会信息化正在普及，其进程不断加速，高职高专院校的计
算机基础教学也在不断改革和发展，计算机基础教学的教学体系和教学思想也在探索之中。
本书运用了多元智能理论，结合“任务驱动式”教学法进行编排。
“任务驱动，案例教学”是新教材体系结构的出发点。
教材中尽量采用实际中的典型案例开门见山，提出任务，明确目标，然后逐渐展开，通过案例的具体
操作来说明各软件的功能以及学生应掌握的知识点。
每一个案例都经过精心设计，具有实用性和代表性，即使是从未接触过计算机的人，参照书中的操作
步骤也可以轻松入门。
全书共分6章，主要内容包括计算机基础知识、Windows XP操作系统、Word 2003字处理软件、Excel
2003电子表格、PowerPoint 2003演示文稿、计算机网络基础及Internet应用等方面的知识。
在内容安排上注重了教材的简洁性和条理性，在结构上注重内容的由浅入深，循序渐进，通俗易懂，
以达到立足实践，提高学生动手能力的目的，使学生较全面。
系统地掌握计算机软、硬件技术，与网络技术的基本概念，能熟练使用计算机和网络工具。
本书由谢永红、齐景嘉任主编，翟莲秋任副主编，陈健、曹瑜参编。
全书由谢永红统一编排定稿。
各章编写分工如下：第l章和第4章由哈尔滨金融高等专科学校的谢永红编写；第2章由黑龙江农垦职业
学院的翟莲秋编写；第3章由哈尔滨金融高等专科学校的齐景嘉编写；第5章由黑龙江信息技术职业学
院的陈健编写；第6章由哈尔滨金融高等专科学校的曹瑜编写。
由于作者水平有限，编写仓促，书中难免有错误和不妥之处，恳请各位读者和专家批评指正，以便再
版时及时修正。
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内容概要

　　《计算机应用基础案例教程》的内容涵盖了计算机基础知识、Windows XP操作系统、Word 2003
字处理软件、Excel 2003电子表格、PowerPoint 2003演示文稿、计算机网络基础及Internet应用等方面的
知识。
在内容安排上注重教材的简洁性和条理性，在结构上注重内容的由浅入深，循序渐进，通俗易懂。
《计算机应用基础案例教程》是作者总结多年来在基础课程教学经验的基础上，听取各方面的意见，
进行充分的研讨与论证后编写的。
内容以重应用、突出实践、强化动手能力为特点，适合作为高职高专院校各专业计算机公共基础课教
材，也可作为各类计算机基础知识的培训教材及自学参考书。
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章节摘录

插图：第1章 计算机基础知识1.1 计算机的发展、特点和应用通常所说的计算机称之为电子计算机或称
电子数字计算机，是一种能自动、快速的运行大量算术运算和逻辑运算的电子设备。
IBM公司在1981年推出了自己的微型计算机（简称微机），英文名字为“Personal Computer”，翻译成
中文就是“个人计算机”。
1.1.1 计算机的产生和发展1.计算机的产生世界上公认的第一台电子计算机是1946年2月诞生，它的名
字ENIAC（Electronic Numerical Integrator and Caculator），是美国宾夕法尼亚州立大学莫尔学院的一批
年轻的科技人员研制成功的。
ENIAC的主要元器件采用的是电子管，该机使用了18000个电子管，1500个继电器，占地167m2，耗电
量l50kW，耗资40万美元。
这台计算机能完成5000次／s加减运算，300／s多次乘法运算，比当时最快的计算工具快300倍，用今天
的标准看，它的功能远不及一只可编程计算器，但它使科学家们从繁杂的计算中解放出来，它的诞生
标志着人类进入了一个崭新的信息革命时代。
从第一代计算机到目前使用的计算机，所没有发生的是其体系结构，即这些计算机的体系结构均是由
运算器、控制器、存储器、输入和输出设备组成的冯·诺依曼体系结构。
匈牙利数学家冯·诺依曼除了设计出计算机硬件的基本构成之外，还提出计算机必须使用二进制数。
在程序运行之前，要先将指令和数据存入存储器中，然后，由机器自动到存储器中提取执行指令和数
据，这就是程序存储控制系统。
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编辑推荐

《计算机应用基础案例教程》为机械工业出版社出版发行。
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