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内容概要

　　本书根据教育部《高职高专教育基础课程教学基本要求》和《高职高专教育专业人才培养目标及
规格》的要求，专为建筑类高职高专院校、成人高校及本科举办的二级职业技术学院、继续教育学院
和民办高校等各建筑专业而精心设计的应用文写作教材，亦可作为建筑行业人员学习应用文写作的参
考书。

　　全书共分十章，“绪论”简要介绍了应用写作和应用文的基本理论，其后各章依次介绍了行政公
文、事务应用文、经济应用文、科技应用文、法律应用文、求职应用文、礼仪应用文、商务应用文、
建筑施工应用文等建筑行业常用应用文体的写作方法与技巧。
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编辑推荐

　　本书配有电子课件，凡使用本书作为教材的教师可登录机械工业出版社教材服务网下载。
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