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前言

　　随着计算机技术的飞速发展及Internet应用的普及，计算机在各个领域的应用越来越广泛，人们的
工作、生活、娱乐都离不开计算机与网络。
熟悉与掌握计算机基础知识及操作技能已经成为社会的必需。
大学计算机基础是高等学校学生的必修课程，培养学生具备一定的计算机基础知识和操作技能是该课
程要完成的基本教学任务。
但是，随着中、小学信息技术课程教学的开展，给大学计算机基础课程的教学带来了“如何教”这一
极为现实的问题；同时，如何充分调动学生自主学习的积极性，将“要我学”转变成“我要学”、“
自主学”，强化教学效果，也一直是教育工作者努力探索的问题。
我们在长期教学实践的基础上，经过充分的调研与论证，从教学体系和教学内容的安排人手，进行改
革，取得了较好的效果。
　　本书凝聚了作者多年的教学和实践经验，在前两版的基础上做了较大的调整，是教育部普通高等
教育“十一五”国家级规划教材，是专为高等院校“大学计算机基础”课程编写的上机实验指导教材
（配套理论教材为《大学计算机基础教程（第3版）》），从培养学生的计算机应用能力出发，主要
介绍Windows 2003、Word 2003、Excel 2003、PowerPoint 2003的操作及应用；还介绍了IE浏览器及电子
邮件的使用、几种常用多媒体应用软件的操作及应用等；给出了所有章节的习题汇编、模拟试卷及全
部参考答案。
　　在教学体系和教学内容的安排上，我们打破了从基础、原理到各项内容的常规教学体系，突出操
作能力训练，以各部分的知识点为基本划分，设计了若干个实验内容，采用任务驱动的模式，结合较
详细的图解，引导学生在完成实验任务的过程中，掌握基本操作。
同时在每一个知识点适当添加讲解，使学生不仅知其然还能知其所以然，举一反三，达到以点带面的
学习效果。
　　全书的每个实验都有较详细的实验步骤和图例引导，逻辑清晰，知识新颖实用，内容丰富，特别
适合不同基础、不同层次的学生的自主学习。
本书不仅可作为高等院校“大学计算机基础”课程的上机实验教材，还可以作为普通读者普及计算机
基础知识的学习书籍，也可作为计算机等级考试的辅导教材。
　　本书由黄陈蓉教授任主编，李铭任副主编，南京理工大学吴慧中教授、谢俊元教授主审。
编写组成员有池学敏、李艳、许俊、朱承东。
　　限于作者水平有限以及时间仓促，书中难免有一些疏漏，敬请读者批评指正。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础实验教程>>

内容概要

　　《大学计算机基础实验教程（第3版）》是为高等院校“大学计算机基础”课程编写的上机实验
指导教材（配套理论教学教材为《大学计算机基础教程（第3版）》），本书浓缩了多年的教改经验
，由具有丰富教学经验的一线教师合作编写而成。
本书是教育部普通高等教育“十一五”国家级规划教材。
　　本书主要介绍Windows 2003、Word 2003、Excel 2003、PowerPoint2003的操作及应用；本书的最大
特点是设计了典型的实验内容，将知识点融于实验任务中，通过详细的图解，引导学生自主学习。
为了配合理论教材，本书还给出了理论教材中所有章节的习题汇编、综合模拟测试卷及其全部参考答
案，供自学者自测使用。
　　本书内容丰富、系统、完整，每个实验都有详细的实验步骤，逻辑清晰。
知识新颖实用。
本书可作为高等院校“大学计算机基础”课程的上机实验教材，还可作为普通读者普及计算机基础知
识的学习书籍，也可作为计算机等级考试的辅导教材。
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编辑推荐

　　《大学计算机基础实验教程（第3版）》不仅可作为高等院校“大学计算机基础”课程的上机实
验教材，还可以作为普通读者普及计算机基础知识的学习书籍，也可作为计算机等级考试的辅导教材
。
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