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前言

　　Excel是Microsoft公司的办公软件Office的核心组件之一，是由：Microsoft为Windows
和AppleMacintosh操作系统的电脑而编写和运行的一款电子报表软件为人们提供了一种准确高效的数
据整理、组织、管理和分析工具，备受用户青睐。
Excel2007是Microsoft公司新推出的Office2007办公软件中的核心部分，相对于Excel以往的版本，它的界
面设计更加人性化，操作更加方便直观，图表美化、分析工具等更加简洁方便，因此被广泛应用于财
务管理工作中。
　　本书由航天信息培训学校资深培训讲师总结在全国各地几十期“Excel2007在财务管理中的应用”
培训班的基础上，根据近万名学员的培训反馈精心整理编写而成。
该书将理论技术与企业实际紧密联系，语言简练明了、操作步骤详细易懂、案例素材完整易用，内容
由简入深、循序渐进，是一本非常实用的Excel应用教材，特别适合企事业单位财务、税务及其他办公
人员使用，也可以作为在校高职高专、本科生的教材。
　　本书全文采用图文并茂的方式，逻辑流程清晰，内容衔接紧密，整体感强，每章节都从实例出发
，讲解Excel的具体应用，并且本书附配套光盘，包含书中所用到的所有素材、制作效果以及各章练习
题及参考答案。
　　第1、2章是Excel2007的基础知识部分，主要介绍了Excel2007的操作界面、功能特点以及数据录入
、编辑、数据有效性及数据保护等Excel基本应用方法和技巧。
　　第3、4章主要介绍了格式化财务表格、形象化财务数据等内容，详细介绍了表格美化、图表制作
等实用的技术方法。
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内容概要

　　本书属于经管类图书，不属于计算机图书。
本书是航天信息培训学校资深培训师根据多年的同名培训课程，集合近万名学员的培训反馈精心整理
编写而成。
本书紧扣企业实际财务和管理工作需求，以易学、易用、实用为宗旨，谋篇布局。
书中列示的操作步骤详细易懂、案例素材完整易用，内容由浅入深、循序渐进，是一本非常实用
的Excel 应用书籍，特别适合企事业单位财务、税务及其他办公人员使用，也可以作为在校高职高专、
本科生的教材。
　　本书全文采用图文并茂的方式，逻辑流程清晰，内容衔接紧密，整体感强，每章节都配有大量实
例。
本书的配套光盘中提供了书中所用到的所有素材、制作效果以及各章练习题及参考答案，更有专门设
计的财务管理工具包，可直接应用于实际工作。
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