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前言

　　按培养“新型工业化社会”人才的战略构想，掌握计算机基础知识和应用能力已经成为素质教育
的基本内容之一。
作为高校网络教育非计算机专业的第一门计算机基础课的“计算机应用基础”（对有些专业来说是唯
一的一门计算机课程），担负着培养学生计算机素质和应用能力的重任。
　　“计算机应用基础”课是现代远程教育试点高校网络教育实行全国统一考试的4门公共基础课之
一。
本着培养新型工业化社会应用型人才的目标，以全国高校网络教育考试委员会制定的“计算机应用基
础”考试大纲（2007年修订版）为纲，针对从业人员在职学习和继续教育的特点，再结合长期从事成
人教育、继续教育、函授教育和网络教育的经验，编写了这套书。
　　本书的特点：　　1.完全依据统考大纲。
以全国高校网络教育公共基础课统一考试用书（2007年修订版计算机应用基础）中的各章知识点为依
据，涵盖全部知识点内容。
　　2.立体化教学资源。
网络教育基于虚拟的教学平台。
在虚拟的数字化教室中为学生提供教学、答疑、自测练习、模拟考试、作业提交等教学环境。
书中知识点和技能点的素材全部整合在数字化教学环境中，学生可以非常方便的获取。
　　3.精讲多练、适合自学。
针对成人学习以自主安排学习时间为主以及学习目的性很强的特点，合理组织、编排、整合教学资源
；授课内容精讲（涵盖全部知识点），实验内容面广（涵盖全部操作技能点），配以大量自测练习题
，力求将书本知识和操作技能融会贯通，达到熟能生巧、举一反三之目的。
　　4.通俗易懂。
考虑到部分学生是“零”起点，大多数学生基础知识不系统，本书中尽量少用生僻专用术语，第一次
出现的技术术语均给予必要解释；操作步骤尽量详细，保证如法炮制就能实现操作结果。
　　5.精选习题和操作案例。
考试大纲要求理论知识和实际操作各占40％和60％。
由于实行“考教分离”（教学老师不出考试题），本书精选各章习题和操作案例，力求习题能涵盖所
有知识点，案例能涵盖所有操作技能点。
　　本书由在高校长期从事计算机基础课教学的第一线老师编写。
其中沈红老师编写了第3章、第5章、第8章和第9章，贾应智老师编写了第1章、第6章和第7章，杨忠孝
老师编写了第2章和第4章，刘志强负责统稿。
　　在本书的编写过程中，得到了西安交通大学网络教育学院院长郑庆华教授的大力支持，得到了远
程教育中心陶龙主任、教学管理科刘洁科长、资源开发科方璐科长的具体指导和帮助，承担西安交通
大学网络教育学院西安校区课程辅导的马卫红老师在本书的案例选择、测试以及校阅中提出了宝贵的
建议和意见，在此一并表示衷心感谢。
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内容概要

“计算机应用基础”课是现代远程教育试点高校网络教育实行全国统一考试的4门公共基础课程之一
。
本教材是根据国家教育部全国高校网络教育考试委员会制定的“计算机应用基础”考试大纲（2007年
修订版）编写的课程教学配套教材。
　　本书共分9章，与考试大纲的章节编排完全一致。
教材内容按“应知”（应该知道的计算机基本知识）和“应会”（应该会的计算机基本操作）的要求
，包含了“考试大纲”规定的572个知识点和技能点。
　　本书精心选编了每章的习题和章节内容中的例题。
习题涵盖了所有的知识点，而例题则涵盖了所有的操作技能点。
　　本书可作为教育部批准的现代远程试点教育高校网络教育学院“计算机应用基础”课程的通用教
材，也可以作为本科层次教育、成人教育、培训学校、公务员培训的教材，还可以作为普通读者自学
计算机应用基础知识和技能的参考用书。
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章节摘录

　　（2）电子数字计算机　　电子数字计算机处理的数据都是用“0”或“1”表示的二进制数，用二
进制数来表示时间上、幅度上离散的量。
它的基本运算部件是数字逻辑电路，运算结果也是以数字形式保存，然后通过输出设备将其转换为相
应的信号形式进行输出。
　　数字计算机的优点是精度高、存储量大、通用性强。
计算机的内部操作和运算是在程序控制下自动进行的。
　　一般不做特别说明时，通常所说的计算机都是电子数字计算机，而目前普及使用的计算机全称应
该是微型电子数字计算机。
　　（3）模拟数字混合计算机　　混合计算机兼有数字和模拟两种计算机的优点，既可以输入、处
理和输出模拟量，也可以输入、处理和输出数字量。
　　2.按计算机性能分类　　这是常用的一种分类方法，体现在计算机的规模和处理能力上，如体积
、字长、运算速度、存储容量、外部设备等。
　　按这种方法，可以将计算机分为巨型机、大型机、小型机、微型机、工作站和服务器。
　　（1）巨型机　　巨型机也称为超级计算机，是目前功能最强、速度最快，价格最昂贵的计算机
，一般用于气象、航空、能源等尖端科学研究和战略武器研制中的复杂计算。
巨型机主要用在国家的高级研究机关，如国防的尖端技术、空间技术、重大的灾害预报等。
　　巨型机的开发研制是一个国家综合国力和国防实力的体现，世界上只有少数几个国家能生产这种
机器。
例如，美国克雷公司生产的Cray-1、Cray-2和Cray-3，我国生产的银河-Ⅳ 、曙光5000型和神威千亿次
机都属于巨型机。
　　（2）大型机　　大型机也有较高的运算速度和较大的存储容量，规模上比巨型机要小，允许有
几十个用户同时使用。
例如，IBM4300系列、IBM9000系列等都属于大型机。
　　大型机主要用于科学计算、银行业务、大型的企业等。
　　（3）小型机　　小型机规模比大型机要小，但仍可以支持十几个用户同时使用，这类机器价格
便宜，适合于中小型单位使用。
例如，DEC公司生产的VAX系统，IBM公司生产的AS／400系列都是典型的小型机。
　　（4）微型机　　微型机也称为个人计算机（Personal Computer，PC），采用微处理器芯片、半导
体存储器芯片和输入／输出芯片等主要元件组装。
其最大的特点就是体积小、价格便宜、灵活性好，最适合于家庭个人的使用，因此更有利于普及和推
广。
目前，微型机已广泛应用于办公自动化、信息检索、数据库管理、企业管理、图像识别、家庭教育和
娱乐等。
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