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内容概要

　　新托业30天集中课程，30天完成系统化、特色化的学习！
　　各个单元只收录能够提高分数和提升实力的核心内容——将语法、词汇、词组、阅读篇章常考知
识点一网打尽！
　　深入分析海量阅读题，严格挑选最好的题目，并提供贴心的解析！
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书籍目录

CAPSULE 01提供资料的要求页　G 句型1，句型2，句型3V/P 部门工作R 与业务相关的电子邮件
　CAPSULE 02员工通知页　G 句型4，句型5V/P 通知和报告 R 公司内部通知　CAPSULE 03亲爱
的Ziegler先生页　G 动词的位置V/P 契约和交易R 与契约和交易相关的信件　CAPSULE 04致社区广播
站的技术部职员们页　G 名词的位置V/P 会议和正式聚会R 与会议和正式聚会相关的传单　CAPSULE
05离开状态的电话留言⋯⋯页　G 形容词、副词的位置V/P 其他工作R 电话留言　REVIEW TEST 1
页CHAPTER 2 PRODUCT　CAPSULE 06工厂的员工通知页　G 单纯时态/进行时态V/P 生产和工厂R 与
工厂相关的通知　CAPSULE 07至1月免费页　G 完成时态V/P 商品广告1R 商品广告1　CAPSULE 08特
别发布：Game Force页　G 主动语态和被动语态V/P 商品广告2R 商品广告2　CAPSULE 09请付款到以
下地址页　G 单复数一致V/P 产品订购R 发票　CAPSULE 10贵公司产品带来的损害页　G 虚拟语
气V/P 顾客的不满R 关于顾客投诉的电子邮件　REVIEW TEST 2页CHAPTER 3 JOB　CAPSULE 11电影
字幕公司招聘有经验的法语—英语翻译页　G 可数名词和不可数名词V/P 招聘广告R 招聘广告1
　CAPSULE 12我听说有空缺页　G 代词V/P 招聘和求职R 求职申请信　CAPSULE 13招聘行政助理页
　G 限定词V/P 多种多样的职业R 招聘广告2　CAPSULE 14政策变更页　G 不定式V/P 薪水和福利R 关
于福利的传单　CAPSULE 15Jamie Edwards退休页　G 动名词V/P 人事工作R 与人事相关的传单
　REVIEW TEST 3页CHAPTER 4 ECONOMY　CAPSULE 16经济萧条迫近页　G 形容词、副词的原
级V/P 经济不景气R 新闻消息　CAPSULE 172006年度财政支出页　G 比较级和最高级V/P 经济景气R 报
告书　CAPSULE 18投资者有必要进行分散投资页　G 分词V/P 企业交易和投资R 与企业交易和投资相
关的报道　CAPSULE 19贸易赤字引发本地农民不安页　G 关系代词V/P 贸易R 和贸易相关的新闻
　CAPSULE 20威廉斯敦银行提供的特惠页　G 关系代词和关系副词V/P 银行R 银行广告　REVIEW
TEST 4页CHAPTER 5 LIVING  CAPSULE 21参加国际销售会议的飞行日程页  G 引出时间和场所的介
词V/P 休假R 旅行日程表  CAPSULE 22顾客意见调查问卷页  G 意义丰富的介词V/P 旅行R 调查问卷
　CAPSULE 23健康小贴士页　G 引导名词性从句的连词V/P 健康和医院R 医院的相关公告　CAPSULE
24现在就订阅《全球新闻报道》吧页　G 引导状语从句的连词V/P 言论和文化R 报纸杂志广告
　CAPSULE 25整修工程结束了页　G 介词和连词V/P 饮食和休闲R 餐厅广告　REVIEW TEST 5
页CHAPTER 6 SOCIETY　CAPSULE 26Silent Support慈善拍卖页　G 含关联词组的句型V/P 慈善团体R 
社团的相关通知　CAPSULE 27为保障职员的安全而提出的严格规定页　G 固定句型V/P 社会R 法律法
规的相关新闻　CAPSULE 289月3日特别庆典页　G 分词句型V/P 教育R 与教育相关的信件　CAPSULE
29年轻职业人的都市生活页　G 同位语，插入语和省略语V/P 住宅R 住宅租赁及买卖广告　CAPSULE
30给Carol Faulkner的账单页　G 倒装句和强调句V/P 设备和费用R 消费账单　REVIEW TEST 6
页BONUS TESTS页

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<30天征服新托业阅读>>

章节摘录

插图：对没有社会经验的学生来说，和商务有关的专业用语甚至连其意思都很生疏。
举例来说，托业中常常出现的invoice在词典里解释为“送葬”？
“怎么一下子出来个尸体”，这样真让人头痛。
而我们前面已经学过irlvoice意为“个人或企业之间往来的货款请款书”。
因此托业词汇，光知道其在词典里的解释是不够的，还要理解相关的背景知识。
margin：一般大家都知道它意为“页边空白，边缘”，但和商务有关时被用来表示“利润”。
托业中经常出现的profitmargin意为表示产品销售产生的收益和产品生产费用之间差值的“利润率”，
或“利润，差额”。
rebate：“回扣”，表示交易完成后所支付款项中的一部分重新返回给付款人，各种商业交易中根据情
况rebate时有发生。
除此之外，它也用于短语ataxrebate（退税），表示收回所缴纳税金的一部分。
要和不满意所购买物品时的reftund（退款）及产品或服务的discount（折扣）区分开。
Fiscal year：“会计年度”。
企业或公共机关审核一年预算的时间区间。
一般指的是对收入和支出等进行会计处理的标准年度。
以一年为单位，如果3月1日为会计年度的第一天，那么会计年度的最后一天为来年的2月28日。
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