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内容概要

本书是勺《计算机应用基础教程》  (ISBN 978-7-111-28676-9)相配套的实验教材，这两本书是专门为全
国高校网络教育考试委员会规定的全国统一考试课程“计算机应用基础”而编写的。
    本实验教材的章节编排与《计算机应用基础教程》基本一致，共分7章：计算机基本操作、Windows
基本知识、Word文字处理、电子表格处理、演示文稿及应用、Internet的应用、多媒体技术及应用。
实验教材的内容完全依据“网考委”公布的“计算机应用基础”考试大纲(2007年修订版)中“应会”(
应该会操作的技能点)的要求编写，只要掌握了这些“应会”点，就能达到考试大纲的要求。
    本实验教材精心选编了操作例题，例题包括了考试大纲中所有要求掌握的技能点。
实验教材中例题的形式、特点和难度与全国统考题中的操作题近似。
    本书既是《计算机应用基础教程》的配套教材，也可以作为独立的实验教材使用。
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章节摘录

　　步骤6：在“安装打印机软件”对话框中，用户可根据打印机硬件厂商名称和打印机型号，在左
侧的“厂商”列表中选择指定厂商，并在右侧的“打印机”列表中选择相应的打印机产品型号。
这时，将面临两种情况：　　·若“厂商”列表和“打印机”列表中有指定的打印机，则选择后单击
“下一步”按钮，　　进入“命名打印机”对话框操作。
　　·若安装的打印机“厂商”和型号未在列表中，可以使用打印机所附带的安装光盘进行安装。
这时，单击“从磁盘安装”按钮，在打开的“从磁盘安装”对话框中的“厂商文件复制来源”文本框
中输入驱动程序文件的正确路径，或单击“浏览”按钮，在打　　开的对话框中选择所需要的文件，
单击“确定”按钮，进行相应的安装操作。
　　步骤7：在“命名打印机”对话框中，可以为该打印机重新命名。
但是，一般取默认的打印机名称。
单击“下一步”按钮，弹出“打印机共享”对话框。
　　步骤8：在“打印机共享”对话框中，选择打印机“不共享”，单击“下一步”按钮，弹出“打
印测试页”对话框。
　　步骤9：在“打印测试页”对话框中，可选择“是”单选按钮（打印测试页）和“否”单选按钮
（不打印测试页）。
一般选择“否”单选按钮。
单击“下一步”按钮，进入“正在完成添加打印机向导”对话框，如图2-27所示。
　　步骤10：在“正在完成添加打印机向导”对话框中单击“完成”按钮，完成安装操作。
安装打印机驱动程序成功后，在“打印机和传真”窗口会出现新安装打印机的图标。
　　⋯⋯
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