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前言

随着互联网的发展，现代社会人们的生活节奏越来越快。
如何才能借助互联网给我们提供的便利，让生活变得轻松愉快？
这已成为衡量一个人适应现代生活能力的重要标准。
在互联网上，无论是学习、工作还是娱乐存在的众多应用已改变了人们的生活方式，也提高了人们的
工作效率。
 网络是一个自由的王国，没有任何个人、组织或者国家能左右互联网的发展方向。
这就使得互联网标准的制定带有很大的异同性。
由此而带来的新标准与旧标准的不兼容性给许多软件开发商带来了困扰。
没有哪个公司的业务可以涵盖所有的互联网应用，这就使得各个公司各个应用项目的人员之间缺乏必
要的沟通，从而导致各种软件的用户体验不尽人意。
 随着互联网的发展而迅速崛起的Google公司已意识到了这个问题，所以从一开始就将其目标定为整个
互联网应用领域。
Google提供的所有软件和服务联合起来就像是一个巨大的网络操作系统，可用来帮助人们完成日常生
活中的诸多事情。
从浏览网络、搜索、发送电子邮件、编辑文档和图片，到建立个人站点，Google公司都做得非常出色
。
由于这些服务都属于Google公司的业务范围，所以它们之间的兼容性达到了空前的水平。
 其实，在很多人的计算机中或多或少都有Google软件的影子，只是没有人会想到众多的Google应用联
合在一起会产生什么效果。
本书将详细地介绍Google相关应用，力求让所有用户都体会到网络世界的真正魅力。
根据对我国网民的上网习惯和接受知识的习惯的调查，作者制订了写作原则和内容大纲，并且进行了
反复修改，以期待本书内容能更好地被读者所接受。
 本书的特色如下： 完全面向案例。
 本书采用了完全由任务驱动的写作方法，有的放矢，一切从需求开始，符合多数读者接受知识的习惯
。
 讲述的内容实用。
 本书介绍的软件和服务都是通过精心挑选并且适合广大网民需要的。
这些软件和服务需要切实解决人们生活中的问题，或者显著提高人们使用计算机的效率。
 讲解操作详尽、清晰。
 在介绍各种软件和服务的使用方法时采用了大量的插图，并且图中均标注了操作信息。
这使得读者可以轻松地查阅某项功能的使用方法。
行文与插图对照可以帮助读者理解操作步骤，从而能快速学会使用该软件与服务。
 举例贴近生活。
 本书以小明和Google达人这两个虚构人物为线索。
小明是一名学生，爱好广泛，喜欢所有的新鲜事物。
实际生活中他总喜欢采用一些小技巧来解决棘手的问题。
而Google达人是一个混迹网络多年的高手，对于互联网的最新动态、发展趋势，甚至是各大公司的最
新动向，都了解得一清二楚。
近来他常在论坛中回答网友的一些Google相关的问题，不但回答准确、全面，而且对于一些背景知识
也讲解清晰。
故被网友称为“Google达人”。
这样的两个人就在普普通通的几次论坛留言中互相认识了。
本书内容主要是介绍Google达人如何帮助小明利用Google的产品和技术来解决实际生活中的问题的。
在本书中，Google达人用 表示，小明用 表示。
 因此，本书示例均是在实际生活中确实存在的问题，也是众多读者迫切需要解决的问题。
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这样的写作方法使得本书内容更加充实，也使用户感觉更加亲切、实用。
 内容安排详略得当。
 Google的服务丰富多彩。
鉴于本书篇幅所限，作者对书中的内容作了适当的处理。
将最常用的、最难理解的软件和服务进行了详细的介绍，而对一些有必要让读者知道、非特别重要的
内容只做简单概述。
 Google是目前全球最大的搜索引擎公司，在全球的搜索引擎市场份额占据了60%以上！
Google公司的定位，是以向广大用户提供简单易用而且免费的服务为宗旨，而且高效准确的搜索结果
便是一直吸引众多用户的法宝！
Google现在提供的服务多种多样，网页、图片、地图、财经、生活、音乐、咨询、邮件、文件等，还
有其他和我们生活息息相关的使用功能。
本书共分12章，具体安排如下： 第1章主要介绍Google的一些情况，以让读者了解Google文化和历史。
 第2章～第10章依次介绍与读者日常生活息息相关的几款软件和服务的安装与使用方法。
这些软件和服务包括：谷歌浏览器、Google网页搜索、网页目录、Google博客搜索、Google图片搜索
、Google音乐搜索、Google视频搜索、Google地图、Google生活搜索、Google财经、Google翻译
、Google文档、Gmail、Google协作平台等。
 第11章介绍了几款辅助本地操作系统的应用软件的安装和使用方法，如Google工具栏、Picasa照片管理
软件、谷歌拼音输入法和Google桌面。
利用这些软件可以提高读者的使用体验，提高读者使用电脑的效率。
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内容概要

本书系统地介绍了Google公司推出的一系列与我们生活息息相关的软件和服务的使用方法，并精选目
前网络上最实用、最流行的Google软件和服务进行了详细的讲解，如Google浏览器、网页搜索、多媒
体搜索、生活搜索、财经搜索、Google翻译、Google文档、Gmail、Google写作平台等。
最后两章还介绍了Google公司的其他一些优秀的软件和服务，包括Google工具栏、Picasa照片管理软件
、Google输入法和 Google桌面等辅助类软件以及iGoogle、Google地球、Google Talk等特色服务和软件
。
本书全部采用任务驱动方式进行写作，非常具有实用性，并以新颖的互联网技术来改变日常生活，提
高工作和生活效率。
    本书适合于学生、上班族和任何想要尝试网络新应用和服务的读者。
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章节摘录

插图：目前，Google公司正在Google财经上尝试新的设计，这种设计不但可以使用户从网站的任何位
置更轻松地访问当前的市场数据、资讯和投资组合，而且还非常直观地集成了功能强大的新工具。
用户可以自定义页面、使用更加简单的左侧导航栏、了解更多的全球市场信息。
7.资讯搜索Google资讯是一个由计算机生成的资讯网站。
它汇集了来自中国大陆超过1000多个中文资讯来源的新闻资源，并将相似的报道组合在一起，根据读
者的个人喜好进行显示，如图1.8 所示。
一直以来，新闻读者都是先挑选一种出版物，然后再寻找所关注的标题。
为了向读者提供更加个性化的选项以及更加多样化的视点供其选择，Googk采取的方式略有不同。
在Google资讯中，为每项报道提供了指向多篇文章的链接，因此用户可以先确定感兴趣的主题，然后
再选择要阅读每项报道的具体发布者的网页。
Google资讯中的文章是由计算机进行选择和排名的，可评估某项报道在线显示的频率和所显示的网站
及其他因素。
因此，对报道的排序不涉及政治观点或意识形态，对于任何给定的报道都有多样化的视点供您选择。
8.博客搜索谷歌博客搜索已将新浪、搜狐、网易、腾讯、百度、博客网等博客网站的文章列入抓取范
围。
此外，谷歌博客搜索还能快速收录最新博客内容，博客文章发布几分钟后就可被收录到搜索结果中，
如图1.9 所示。
目前，谷歌博客搜索覆盖面除了中文博客外，还包括全球其他40种语言的博客，其中包括英语、法语
、意大利语、德语、西班牙语、韩文、巴西、葡萄牙语及其他语言。
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