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前言

这是一本专门写给会计新手看的书。
会计是经济生活中最重要的工作岗位之一，可以说每一个单位、每一个企业都需要会计工作者。
无论从哪方面看，会计工作都算是份好工作：工作入门条件低，不必科班出身，一样可以做得很好；
工作环境好，空调房、电脑桌；社会地位高，每个单位的会计部门都必然受到重视。
所以，热情地投身到会计事业中去的人非常多。
除了每年的会计专业毕业生外，还有许多因为各种原因走上会计岗位的人。
虽说会计入门容易，但是不少新手初探会计业务时，还是会被一个个专业的会计术语、一道道严密的
会计业务手续、一条条森严的会计法律法规吓到，就这样生了胆怯之心，甚至从此不愿意再接触。
其实会计工作入门的难点无非就那么三条：第一，不懂得什么是复式记账法，不清楚记账规则。
这一般是会计新手最先遇到难点问题。
许多会计新手不知道借、贷是什么，为什么要记借方，为什么要记贷方，什么时候记借方，什么时候
记贷方。
笔者在现实中就见到过因为总搞不清这个问题而放弃会计工作的人。
这个问题本书特别详细地讲解到了，请读者关注相应的章节。
第二，不知道相关的业务该归入哪个会计科目。
每一个会计科目，应当纳入哪些经济业务，实际上相关的会计法律法规都规定得十分明确，而实际上
会计的日常业务，用到的也不过就是为数不多的几个常用科目，所以会计新手主要掌握常用科目就可
以了。
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内容概要

本书是为会计新手量身打造的会计入门书。
会计虽然专业性很强，但是一旦入门，确实很容易上手。
而会计入门，主要难在对相关的会计知识不了解，对一些专业术语，如借方、贷方等不明白。
只要掌握了相关的基础知识，一般的会计账务处理都会非常简单。
　　本书就是根据会计新手的实际需要，对他们在会计入门时所需要的相关信息进行汇总和分类，以
简单明了、贴近实际工作的语言和方式讲解出来，帮助会计新手迅速入门，尽快上手。
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章节摘录

插图：2.2.1 划分收益性支出和资本性支出的原则将支出划分为收益性支出和资本性支出，是要将这两
类支出分别对待，在会计处理的方式方法上也会区别对待。
收益性支出，是指产生当期效益的支出，此类支出只与本期效益有关；而资本类支出，是指不仅产生
当期效益，而且对以后各期的效益也都有影响的支出。
举个实例，就会比较容易明白这样划分的道理。
比如，企业买了一批原材料和一批计算机，原材料可以在当期就制成产品，然后当期就销售完毕，所
以划为收益性支出，而该项支出也在当期就计入成本中。
计算机使用时间较长，其产生的效益会持续好几年，那么把计算机产生的支出都摊销在当月，甚至当
年，都会产生产品成本不实的情况。
这样做会使当年的利润虚低，其后几年的利润虚高，所以这项支出需要长期地、均匀地摊销下去，直
至计算机报废为止。
从上面的例子可以看出，划分收益性支出和资本性支出是非常必要的。
2.2.2配比原则配比原则，是指企业所取得的收入，应当与取得该收入所发生的费用、成本匹配起来，
以便正确地计算利润，得到确实的损益。
如上面说的计算机的费用摊销，计算机在使用过程中，总会慢慢地将其价值转移到产品中去，这个过
程是缓慢而不可见的，但是计算机确实在损耗，这损耗又的确是为了生产产品而发生的，所以就需要
想办法把这种损耗计入产品的成本。
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媒体关注与评论

在现代社会中，会计是企业提供信息的主要途径。
作为企业的一员，不必都成为会计，但是应该都能理解会计数字的含义。
本书用通俗浅显的语言讲解了会计的核心知识，有很强的指导意义。
　　——李骞 北京慧运会计师事务所有限公司总经理市面上有很多会计方面的图书，但是没有太多的
书能够将枯燥的专业理论阐述得易懂并充满趣味。
这本书刚好做到了。
　　——段斌 中信建投投资银行副总裁这本书不是对会计基本理论的简化讲解，而是通过典型的实例
，循序渐进地对会计原理和方法进行生动的描述和讲解。
　　——陈帅 弘毅中国投资公司副总裁用形象的插图和典型案例的方法能够使专业会计知识变得直观
易懂，本书在这方面让人耳目一新，我慎重推荐那些对数字充满恐惧的读者阅读本书。
　　——王欣 大唐投资管理（北京）有限公司副总裁有人说，会计学深不得，浅不得：谈理论不谈实
务不行，谈实务不谈理论也不行。
这本书在内容深度和理论实务的关系方面，做得恰到好处。
　　——王岩 安住（北京）科技有限公司总经理、“财技中国”网站总编辑
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编辑推荐

《会计业务从入门到精通》：专业的会计知识+丰富的实践经验+详细浅显易懂的讲解=会计新手必备
的业务锦囊会计从业者看过此书，可以学到会计实践知识，增强专业技能。
创业者看过此书，可以学到公司经营心备的常识。
管理者看过此书，可以了解到公司经营细节，提高公司管理能力。
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