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前言

　　笔者最早接触的Office办公软件的版本是3.0，当初大家还在使用WPS的时候，笔者对微软的办公
软件便有了一个深刻的认识，在早期视窗操作系统下的使用的确给用户带来很多的惊喜。
之后，笔者见证了Office办公软件的发展，当然，笔者也从当初的所谓专家到了今天的“不值一提”，
因为微软办公套件使用的逐步“傻瓜化”，使每个用户都可以成为办公软件的应用高手。
　　这个过程持续到了Office 2007的推出，Office 2007对大多数Office办公软件的使用者来说可以用一个
词来形容——爱恨交加。
“新”是众多Office粉丝不断追逐新版本的动力，但也恰恰是这个“新”，导致了很多问题的发生。
比如，新界面对于习惯了老界面的用户来说是个很大的问题，而很多新功能往往又导致了其他问题的
产生等等，所以笔者身边的很多朋友在试过了Office 2007后又都退回到了·Office 2003，这个现象和微
软的Vista操作系统的遭遇惊人地相似。
现在微软要推出Office 2010了，出于对微软一贯的喜爱，尽管Office2007的印象犹在，笔者还是在第一
时间当了次“小白鼠”，居然发现这次微软带来的竟然是惊喜。
在新的Office 2010里，用户可以定义自己习惯的使用界面，不需要再安装一大堆软件来实现不同的功
能；可以轻松地实现在线翻译、屏幕取词、抓图、图像处理、背景去除、编辑授权等功能。
同时，用户还可以彻底摆脱以前同一个文件在不同的用户版本之间难以编辑的问题，只需通过浏览器
就可以同时编辑同一份文件，而不用再考虑Office版本和不同用户编辑更新的问题。
同样，还可以避免以往外出时带着U盘装一堆的文件，而在别人的机器上却不能使用的问题。
　　总之，微软Office 2010给用户带来太多的惊喜，它的云共享功能更是强大，很难用短短的篇幅去
描述。
本书附带了一张光盘，其中包含的来自微软官方的视频信息会为用户演示很多功能的使用方法。
同时，也有部分介绍Office 2010的文档信息。
　　在忙着本书出版发行的时候，笔者的夫人正孕育着小小的生命。
虽然做了很多准备，但还是觉得有很多需要做的事情。
不管怎样，到时候他总会诞生，会茁壮成长。
最后，谨将此书献给笔者即将诞生的宝宝，为本书出版忙碌的孔文梅、张亮编辑，还有广大喜爱Office
软件的读者，希望大家能一起看着Office 2010发行并得到广泛的认可。
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内容概要

　　《Office 2010全解析》共分11章，其中第1章是概要性的介绍，第2章到第9章分别介绍了0ffice2010
各组件的使用，第10章和第11章则介绍了Office 2010的最新功能——云共享功能，这解决了不同用户使
用不同版本的0ffice组件编辑同一文件的问题。
　　Office 2010是微软推出的新一代办公软件，开发代号为Office 14，实际上是第12个发行版。
该软件共有5个版本，分别是家庭及学生版、家庭及商业版、标准版、专业版和专业高级版，此外还
推出了0ffice 2010在线版本。
　　《Office 2010全解析》既可以供入门级使用者使用，也可以供有一定基础的高级使用者使用。
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编辑推荐

　　《Office 2010全解析》是资深办公软件教育专家精心编写。
Office 2010全系列组件，详尽讲解。
图解示例，易学易懂，得点内容，视频解析，由浅入深，循序渐进，超值实用，进附高手。
新平台，心体验，新价值。
重磅出击，震撼上市，Office灵感之行，全新体验。
际赠光盘，视频讲解，作者亲身示范！
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