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前言

这是一本专门写给出纳和会计新手看的书。
出纳和会计工作很重要，企业的日常经济生活很繁忙，没有人能耐心地去教刚人职的人如何填凭证、
如何记录账簿。
本书就是这样一位老师。
本书包含的知识点是新手们最需要知道的部分。
笔者希望读者在读过本书之后，能够很快地适应会计的日常工作，其他高深的会计知识可以在工作中
慢慢学习。
一个会计新手入职，最开始都要从凭证做起，各种各样的原始凭证，哪些是可以入账的，哪些是不能
人账的，绝不能犯常识错误；不同的经济业务，应当填写哪种会计凭证，应当什么时候填写，这都有
严格的规定，新手必须严格遵循。
还有新手最常做的事务，如进账、汇款、核对银行对账单等，这些事务也是要会的，虽说这些事一般
都可以请教银行的职员，但是银行业务太忙，求人不如求己。
同时，会计新手们对诸如会计建账、对账、结账、会计报表、报税等都应当有所了解，最好能够有相
应的概念，这样一旦有需要，自己也能很快上手。
本书就是根据会计新手的各种需求，将会计实账业务进行梳理和规划，按照会计基础、日常实务、对
账、结账、会计报表和报税的主线，对会计实账业务进行模拟和演示，并使用了大量的会计业务实例
来重点讲解相关的难点问题。
对于会计新手来说，本书提供的不是空洞的书面知识，而是真实账务的模拟和实际工作难点、要点处
理的展示，犹如一名老会计将自己多年经验的结晶毫无保留地奉献给会计战线上的新人们。
希望本书的读者都能够很快成为合格的会计工作者，最终成为一名好会计。
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内容概要

　　《真账模拟手册》以一家典型企业的做账业务为背景，根据会计六大元素对会计人员的整个会计
做账过程进行跟踪模拟。
《真账模拟手册》的记账凭证、原始凭证和各种账本等都严格按照会计实践的要求完成，各公司的会
计人员可以直接参考对应的内容。
同时，《真账模拟手册》还对各类标准凭证、明细账和会计报表等内容进行了详细的分析。
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章节摘录

插图：1.6.2 会计等式的意义会计等式反映了会计基本要素之间的数量关系，反映了企业资产的归属关
系，是设置账户、复式记账和编制会计报表等会计核算方法建立的理论依据，在会计核算中有着非常
重要的地位。
会计等式在会计核算中的重要意义，主要表现在以下三个方面：（1）明确了企业的产权关系，有利
于保护债权人和投资人的合法权益。
（2）全面反映了企业的资产负债状况，便于进行资产负债比例管理。
（3）它在会计实务中是设置会计科目和账户时进行分类、复式记账和构筑会计报表的依据。
1.7 会计科目与账户会计科目和账户是会计核算中的基础元素，一切会计核算都围绕着会计科目与账户
来进行。
本部分将主要讲解会计科目与会计账户的相关内容。
1.7.1 会计科目会计科目，是对会计对象的具体内容即会计要素进一步分类的项目，简称“科目”，是
按经济内容对资产、负债、所有者权益、收入、费用和利润这六大会计要素，进一步细分后，再一一
命名而得到的。
每一个会计科目都应当明确反映一定的经济内容，科目和科目之间在内容上不能相互交叉。
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媒体关注与评论

本书从建账讲起，一直到记账，结账出报表，整个流程讲得非常细致，看后会对会计的基本工作流程
有深刻理解，非常适合初做会计的人看。
　　——李骞 北京慧运会计师事务所有限公司总经理会计这个职业比较热门，于是很多人开始学会计
，甚至改行当会计。
但要当好会计，却并非易事。
本书正是给初做会计的人一个参考，对会计工作的基本流程和业务知识进行了一整套细致的讲解，使
初入会计岗位的人不再盲目。
　　——段斌 中信建投投资银行副总裁这本书具有实操性，可以作为实操培训的辅助教材，非常值得
推荐，是初做会计的人不可错过的实用：参考书。
——陈帅弘毅中国投资公司副总裁本书涵盖了一般企业的基本经济业务，其中举的一些实例比较有代
表性。
看完了本书，就找到了处理企业发生的经济业务的答案。
　　——王欣 大唐投资管理（北京）有限公司副总裁做账这件事，说起来很简单，但是做的时候就没
那么容易了，需要足够细心才能把它做好。
感谢作者写了这么一本书，能帮助初学者见识到真实的账目。
　　——王岩 安住（北京）科技有限公司总经理、“财技中国”网站总编辑
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编辑推荐

《真账模拟手册》编辑推荐：真实的公司财务数据+40个业务凭证+34个明细分类账+28个总分类账=一
名优秀的出纳。
会计专业的学生看过此书，可以明白工作流程，把书本知识转化为实际能力出纳人员看过此书，可以
按章办事，减少错误小企业老板看过此书，可以了解企业财务运作，规范管理。
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