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内容概要

本书旨在解决现在企事业单位员工普遍存在的“工作没想法，做事不到位”的问题。
讲述了优秀员工应该具备的工作态度与做事方式，提出了对工作要想到位，做到位。
即首先有思路，有解决问题的方案，然后再执行落实好，把工作做到位。
    书中介绍了“想到位”的各种方法及“做到位”的秘诀。
这些方法可以有效地提升员工思维水平，提高工作执行力。
    本书提出的理念具有普遍认同性，精辟入理，具备很强的操作价值，是一本适合各类企事业单位员
工培训和学习的职场读物。
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作者简介

章依，资深职业经理人。
具有多年经营管理实践经历，对企业运营、市场营销、团队建设与管理等有丰富经验与研究心得。
现兼从事管理咨询，个人擅长：团队建设与管理、营销销售等领域咨询及培训。

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<想到位，做到位>>

书籍目录

写在前面序  知行合一，做一个优秀的职业人第1部分  精于心，勤于行：卓越的秘诀  1.工作就是人生的
价值  2.将心注入，燃起工作激情  3.把事情做到最好  4.要努力，更要得力  5.优秀源于用心  6.把阳光的
一面给自己第2部分 想到位：用头脑执行工作  1.别把问题推给上司  2.想明白才能做明白  3.事情到我为
止  4.像老板一样思考  5.最需要的能力是精通  6.用正确的方法想正确的事  7.山不过来我过去  8.聚焦在
价值点上第3部分  做到位：用行动实现价值  1.到位才有“位”，尽心才有“薪”  2.永远别做大多数  3.
找到“不到位”的症结点  4.针尖上打擂，拼的是精细  5.规范自我的工作状态  6.协作就是生产力  7.做
到位的方法就是马上开始  8.让制度成为习惯

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<想到位，做到位>>

章节摘录

　　在工作中，我们可以将自己最擅长的能力发挥出来，应用到孜孜以求的事业上。
我们也许都深有体会：解决完工作难题是我们最开心的时刻；得到肯定和赞扬是我们最欣慰的时刻；
获得胜利果实是我们最骄傲的时刻；拥有事业成就是我们最幸福的时刻⋯⋯所有的这些乐趣和喜悦都
是在努力工作中获得的。
工作是一种生活的方式　　工作是什么？
工作是一种生活的方式。
人生目标贯穿于整个生命，我们在工作中所持的态度，决定了我们的生活方式是积极还是消极，这将
使我们与周围的人区别开来。
　　例如，在很多人看来，销售工作无疑是最辛苦的职业之一。
每天都在开发新客户，维护老客户，不停地奔走在市场中，任务指标、业绩压力让人身心俱疲。
所以他们不愿意做市场销售工作，或抱有消极的态度。
　　但在另外的一些人看来却恰恰相反，他们认为销售是管理者的“黄埔军校”，很多高管都是由一
线销售打拼出来的。
因为必须在实践中学习，积累经验，才能洞悉与把握市场规律，即使没有这个机会也应该创造这个机
会。
在他们眼中，每一天都是崭新的，都有新的机遇。
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媒体关注与评论

　　我们的生命中充满了选择，选择不仅和心情相关，也和命运相关。
但凡选择积极的、努力的、向上的生活和工作方式，命运就一定会越来越好；但凡选择消极的、被动
的、懒散的生活和工作方式，命运就一定会越来越糟。
我们选择什么样的生活和工作方式，决定权在自己，但现在的选择决定了我们的未来。
　　——新东方教育集团总裁 俞敏洪　　在工作中，每个人都应该发挥自己最大的潜能，努力地工作
而不是浪费时间寻找借口。
要知道，公司安排你这个职位，是为了解决问题，而不是听你关于困难的长篇累牍的分析。
　　——GE公司前CEO 杰克·韦尔奇
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编辑推荐

　　工作没想法，做事不到位，　　多机关企事业单位面临并亟待解决的核心问题　　提升职业化素
质能力，实现团队与个人双赢　　对自己承担的工作既“想到位”——有思路，有解决问题的方法；
又“做到位”——即刻行动，扎实执行，这是员工实现优秀最该具备的职业素养与工作要求。
　　职业精神的深层解读·完美执行的关键所在　　《想到位,做到位》专治‘不到位’症：凡事都有
一千个“不能到位”的理由，只为“不行”找借口，不为“能行”想办法，勤于用力，疏于用脑，不
会找准关键，思考落实，而是“脚踩西瓜皮，滑到哪儿算哪儿”，遇事没思路，做事没方法；只会被
动地等待别人给出解决办法，或者抱怨客观条件的种种不充分，能拖就拖，效率低下，工作带情绪，
执行打折扣，遇事情就推，见问题就闪，只开工不完工，敷衍塞责。
　　用想法落实想法，凡事“差不多”就行，做事不扎实，落实不到位。
　　机关企事业单位员工职业必修读本
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