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前言

近年来，我国会展业发展迅速，急需大批既懂专业又懂外语的专门人才。
但是，目前既具备会展专业知识，又精通英语的应用型、复合型人才日益紧缺，已成为制约我国会展
行业发展的障碍。
目前国际会展人才的培养要解决的基本问题有两个：一个是掌握商务旅行与会展的基本知识，另一个
就是熟练运用商务旅行与会展英语。
本书通过我国企业作为参展商参加广交会同时接待国外采购商，我国企业作为参展商参加国外会展与
外国会展组织方和采购商的接触以及外国参展商参加广交会与我国有关方面的接触，完整、真实地展
现了商务旅行与会展活动的全过程，有助于帮助读者了解和掌握商务旅行与会展的基本知识和英语词
汇与句型。
本书编写的目的就是希望能为那些参加国际会展的企业的管理人员、营销人员以及其他各类国际商务
人员，金融、旅游、商业等行业的服务人员，会展活动的组织者、翻译人士和涉外工作者以及其他涉
及会展的各类人士提供必要的专业知识和语言素材，为商务活动和翻译工作的成功创造必要的条件。
本书也可以作为大中专院校相关专业师生的教科书和参考书。
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内容概要

　　《实用商务旅行与会展英语》的编写目的是为参加国际会展的企业管理人员、营销人员以及其他
各类国际商务人员，金融、旅游、商业等行业服务人员，会展活动的组织者、翻译人士和涉外工作者
以及其他涉及会展的各类人士提供必要的专业知识和语言素材，为商务活动、翻译活动和翻译工作的
成功创造必要的条件。
　　本书共分为四个部分：概述、筹备会展、商务旅行和参加会展。
另附12个附录，为读者提供与会展相关的各种表格、样板、指南等实务内容。
　　本书也可作为大中专院校相关专业师生的教科书和参考书。
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章节摘录

插图：（1）公司类会议公司类会议规模大小不一，小到几个人，大到上千人。
公司管理者强调的是信息传递，而信息传递的最基本方式便是会议。
因此公司类会议的数量极其庞大。
有关机构在作会议数量统计时，很难准确统计公司类会议的数量，因为很多公司并不愿意对外宣传内
部会议。
如果将公司类会议比做冰山，那么它们被纳入统计资料的仅是冰山一角。
（2）协会类会议协会类会议在会议市场中同样占有相当重要的位置。
协会因人数和性质而互不相同，它们的规模从小型地区性组织、省市级协会到全国性协会乃至国际性
协会不等。
协会大致可以划分为行业协会、专业和科学协会、教育协会和技术协会等类型。
（3）其他组织会议这类会议的典型代表是政府机构会议，许多人在电视上看到过政治性会议。
电视镜头中显现的虽然是主会场，但是不难想象背后对小型会议室、套房和宴会等设施的需求。
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编辑推荐

《实用商务旅行与会展英语》：新编应用商务英语丛书
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