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内容概要

　　《计算机应用基础项目教程》是根据教育部颁布的《计算机应用基础教学大纲》的要求，结合全
国计算机等级考试（一级）和全国计算机信息高新技术考试办公软件应用模块（中级）的考试大纲，
按照项目式教学法、模块化教学法的教学理念，并结合编者多年教学经验，采用大量经典实例编写而
成的。
本书采用了任务驱动的编写方式，每个课题分课题效果、课题分析、知识链接、操作步骤、拓展提高
、实战演练6个环节。
用具体、实用的实例吸引学生，激发学生学习兴趣，充分发挥其主体作用。
　　《计算机应用基础项目教程》以Windows XP操作系统及Office 2003应用软件为平台，包括计算机
基础知识与操作、Windows XP应用与操作、Word 2003应用与操作、Excel 2003应用与操作、PowerPoint
2003应用与操作、网络应用与操作6个模块。
　　《计算机应用基础项目教程》非常适合作为职业技术院校的计算机应用基础课教材，也可以作为
计算机等级考试、办公软件应用模块（中级）考试以及各类计算机培训班的教材，还可以作为计算机
爱好者学习计算机应用基础的自学参考书。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础项目教程>>

书籍目录

前言模块一　计算机基础知识与操作课题一　计算机的简单操作课题二　键盘和鼠标的操作课题三　
微机外设的安装与连接课题四　金山打字软件的使用课题五　五笔字型输入法的使用习题一模块二
　Windows XP应用与操作课题一　设置丰富多彩的桌面课题二　文本文档的创建课题三　文件和文件
夹的管理课题四　腾讯软件QQ的卸载与安装课题五　打印机的安装与使用课题六　荷塘月色图画的
绘制课题七　壮丽江河小影片的制作课题八　系统维护与优化设置习题二模块三　Word 应用与操作
课题一　简单Word文档的制作课题二　感谢信的制作课题三　家书的制作课题四　名片的制作课题五
　报价单的制作课题六　课程表的制作课题七　五星红旗的制作课题八　古诗画卷的制作课题九　荣
誉证书的制作课题十　书刊页面的编排课题十一　图书目录的制作课题十二　数学试卷的制作课题十
三　批量邀请函的制作课题十四　世博会手抄报的制作习题三模块四　Excel 应用与操作课题一　通讯
录的制作课题二　收支表的制作课题三　学生成绩汇总与分析表的制作课题四　销售情况的分析课题
五　销售情况图表的制作课题六　人事信息统计与分析课题七　员工工资表的保护与打印习题四模块
五　PowerPoint 应用与操作课题一　古诗欣赏课题二　生日贺卡的制作课题三　会议字幕的制作课题
四　相册的制作课题五　学院简介的制作习题五模块六　网络应用与操作课题一　接入互联网课题二
　浏览搜狐网课题三　搜索奥运图片等心仪资源课题四　开通电子邮箱和博客课题五　欣赏影视音乐
课题六　淘宝网上购电池课题七　安全卫士的使用习题六参考文献

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础项目教程>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


