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内容概要

　　本书是普通高等院校规划教材，适用于非汉语言专业的其他所有专业本、专科的通识教材。
全书有很强的针对性、实用性和可操作性。
全书分为两部分：“文学作品阅读和欣赏”和“应用文写作”。
第一部分以史带文，把名家名篇分为古代文学、现当代文学和外国文学三个经纬。
第二部分主要介绍了16种常见常用的应用文种写作，并配有大量实训题，便于学生融会贯通，学以致
用。

　　本书也可作为社会各界人士自学的参考用书。
本书由张国英担任主编，负责整体策划、审核和统稿。
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前言
上编　文学作品阅读和欣赏
　第一章　中国古代文学史概述
　　《诗经》二首
　　渔父
　　先秦诸子语录
　　苏秦始将连横说秦
　　谏逐客书
　　李将军列传
　　和郭主簿
　　春江花月夜
　　西上莲花山
　　长十艮歌
　　定风波
　　永遇乐
　　【双调】夜行船?秋思
　　牡丹亭?惊梦
　　西湖七月半
　　抄检大观园
　第二章　中国现当代文学史概述
　　秋夜
　　追悼志摩
　　十年一梦
　　雅舍
　　回延安
　　请爱护我们的母语
　　春之声
　　郁江堰
　　丑石
　　目送
　　谈韩愈
　　神女峰
　　青鸟
　　第三章　外国文学史概述
　　伊利亚特(节　选)
　　哈姆雷特(节　选)
　　贝多芬百年祭
　　第一次的茉莉
　　我的世界观
下编　应用文写作
　第一章　应用文写作概述
　　第一节　应用文的含义与特点
　　第二节　应用文的重要性与学习方法
　第二章　常用文种写作
　　第一节　通知
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　　第二节　请示与批复
　　第三节　报告
　　第四节　计划和总结
　　第五节　调查报告述职报告
　　第六节　简报
　　第七节　演讲稿
　　第八节　求职信
　　第九节　个人简历
　　第十节　合同
　　第十一节　广告
　　第十二节　毕业论文
　　第十三节　学术论文
　　第十四节　起诉状
　　第十五节　答辩状
　　第十六节　上诉状
　附录
　　附录A　古代汉语语法知识简介
　　附录B　国家行政机关公文处理办法
　　附录C　中华人民共和国国家通用语言文字法
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