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内容概要

　　
王英杰、范德峰主编的《应用文写作》是为了适应当前职业技术教育的发展需要而编写的。
全书共9章，主要包括应用文写作概述、公文、事务文书、规章制度文书、经济文书、法律文书、生
活文书、传播文书、礼仪文书等。

　　
《应用文写作》具有以下特点：第一，在理论知识、素质、能力、写作技能等方面能对学生进行全面
的培养；第二，吸取现有相关教材的优点，补充新知识等，简化过多的理论介绍；第三，突出职业技
术教育特色，做到理论联系实际，加强学生综合应用能力和模拟写作能力的培养；第四，文字叙述精
练，通俗易懂，提纲挈领；第五，每章的开头都配有“学习要点与方法”；第六，对于每一种类型的
应用文写作，均配备了针对性较强的模拟练习题，而且每章还配备了“基本知识复习题”，有利于提
高学生的写作技能，巩固所学基本知识。

　　 本书主要面向职业技术教育的工科学生。
此外，还可作为成人培训教材。
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